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PEI'/IAMEHT
B3aMMO/1elCTBHUS CTPYKTYPHbIX MOApa3aejleHHil ¢ ApXHBOM
®I'6OY BO PHUMY um. H.H!. [Iuporopa Muunszapasa Poccun

1. O01mue noJ1oxkeHust

1.1. Hacrosmuii PernmameHT omnpenenser B3auMMOJEHCTBUE  CTPYKTYPHBIX
noapazaeneHuit ¢ ApxusoM (nanee - Apxus) ®I'bOY BO PHMMY um. H.W. Iluporosa
Munsapasa Poccun (najnee - YHUBEPCHUTET) HA OCHOBE YTBEP)KIEHHBIX HOPMATHUBHBIX U
OpraHU3aLIMOHHO - PaCIOPSAUTENBHBIX TOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA.

1.2. ApxuB YHUBEpCUTETA B CBOEH IEATEIIBHOCTU PYKOBOJCTBYETCH:

- ®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 22 okTs0pst 2004 roma Ne 125-d3 «O6 apXxuBHOM Jeie
B Poccuiickoin @enepauumy;

- ®denepanbHbIM 3akOHOM OT 27 mrosst 2006 roga Ne 152-D3 (B pepakuuu oT 27 Urofs
2014 ropa) «O nepCoOHANBHBIX JAHHBIXY;

- IlpaBunamMu OpraHu3alUd XPaHEHMs, KOMILJIEKTOBAHUs, yuye€Ta U HCIIOJIb30BaHUS
JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickon denepaluu U Apyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB
B OpraHax rocyJJapCTBEHHOH BIAaCTHU, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJEHUs U OpraHU3alUIX,
paspaborannbix PocapxuBom u BHUMJIA/JI B 2015 rony;

- IlonoxenueM «O JUYHOM Jiee CTyAEHTa», YTBEPXJEHHBIM IPUKA30M peKTopa
YHuusepcuteta ot 20 deBpais 2017 rona Ne 69 pyk;

- [Tonoxenuem «O6 Apxuse ®I'bOY BO PHMMY um. H.W. [Tuporosa Munznpasa
Poccuny, yTBep>XIeHHBIM IIpUKa3oM pekTopa YHuBepcurera Ne 296 pyk ot 22 mas 2017
roja.

2. 3apayn ApxuBa YHUBepCcHUTeTA

OcHoBHBIMM 3a/1ayaMKi ApXHUBa YHUBEPCUTETA SIBIISIOTCS:

2.1. KommiekToBaHue  3aKOHUYEHHBIX  JI€JIONPOU3BOJCTBOM  JTOKyYMEHTaMHU
IIOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHeHUs, OoOpa3oBaBIIMMHCS B pe3yjbTaTe JeATEIbHOCTH
CTPYKTYPHBIX IIOJIpa3/ieJIeHUl Y HUBEPCUTETA.

2.2. VYuyer, obeclieyeHre COXPAHHOCTH, UCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHIIIUXCS B
ApxuBe YHUBEpCUTETA.

2.3. lTloaroroBka u CBOEBpPEMEHHAas Iiepefaya AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB Ha
rocynapctBeHHoe xpaHeHue B ['BY «ULI'A MockBely ¢ cobiitoieHneM HOPMAaTHBHEIX
TpeOOBaHU 110 ApXUBHOMY JAEITY.



2.4. OcymecTBiaeHre KOHTPOJSA 3a POpMUpOBaHHEM M OPOPMIICHHEM IOKYMEHTOB,
nepenarmuxcsa B ApXuB Y HUBEPCUTETA HA NOCTOSIHHOE XPaHEHUE.

2.5. ApxuB YHHBEpPCUTETa OCYIIECTBISET CBOK JEITENBHOCTh HCKIIOYUTEIBHO B
paMKax, MOCTABJICHHBIX Mepe] HUM 3a7ady U (QyHKIui, uznoxeHusix B [lonoxenun «OO6
Apxuse ®I'BOY BO PHUMY um. H.WU. ITuporoBa Munsznpaa Poccun», yTBep:K1€HHBIM
npuKa3oM pexkropa YHusepcuteta ot 22 mas 2017 rona Ne 296 pyxk.

Brommonnenne  GyHKIui, OTHOCSIIMXCS K  paboTe JOpyrux  CTPYKTYPHBIX
NOAPA3IAECICHUN Y HUBEPCUTETA, HE BXOAUT B KOMIIETEHUMIO ApXHBa Y HUBEPCUTETA.

3. Boigaya apXvBHBIX IOKYMEHTOB / KONMI apXUBHBIX JOKYMEHTOB
CTPYKTYPHBIM NOApPAa3e/ieHUsIM Y HUBEPCUTETA

3.1. ApxuBHBIE JOKYMEHTHI/ KOIMH APXUBHBIX JIOKYMEHTOB BBIIAIOTCS M3 ApXuBa
YHuBepcuTeTa pabOTHHKAM CTPYKTYPHBIX TOJpPA3ACIICHU YHUBEPCUTETA IO WX
nucbMeHHOMY oOpatenuto (IIpunoxkenne 1) Ha cpoK, HE MPEBBIIAIOIINI OJTHOTO MECSIIA.

3.2. IlpoaneHne yCTaHOBJIEHHBIX CPOKOB JOIYCKaeTCsl C pa3pelleHUs] PEeKTopa Ha
OCHOBAHMM MUCbMEHHOI'O MOATBEPKIACHUS PAOOTHHKA CTPYKTYPHOI'O MOJpa3JeieHus O
COXPAaHHOCTH apXxuBHbIX JAoKkyMeHTOB (IIpmnoxenue 2). Ilpm npojuieHHHn CpOKOB
UCIIOJIb30BAaHUS APXMUBHBIX JOKYMEHTOB JejlaeTcs 3amuch B «KHHMre BelIaum Jen BO
BPEMEHHOE TMO0Jb30BaHUE» C MOAMNNCHI0 Pa0OTHUKA CTPYKTYpPHOTO MOJpa3ieeHHs,
ykazanuem @O u natel nojiy4yeHus JOKYMEHTOB.

3.3. Ilpu BbHaue KOMMI AapPXUBHBIX JOKYMEHTOB pPAOOTHHK CTPYKTYPHOTO
NOJpa3AeNieHUs] PacCIUChIBACTCA B IMOJYYCHUHM HA TMHCHbMEHHOM OOpAaIlleHUH, YKa3aHHEM
®HUO u 1aTel NOIYYEHUsI TOKYMEHTOB.

3.4. Ilpu BBIIaue/BO3BpaTe OPUTHMHAIOB ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, JHMYHBIX €N U3
ApxuBa YHuUBepcUTETa IPOU3BOAUTCS peructpanus B «KHUre BbIaun e BO BPEMEHHOE
M0JIb30BaHUE» C MOANKUCHIO paOOTHUKA CTPYKTYpPHOTo mnojpaszzenenus, ykazanuem ®UO u
JAThI MOJyYEHUs JOKYMEHTOB.

3.5. ApXHUBHBIE JOKYMEHTHI, JIMYHBIE Jejia O0OyYaBIIUXCA B YHUBEPCUTETE U JINYHBIC
Jiella  yYBOJICHHBIX pAa0OTHUKOB YHHMBEPCUTETA C BJIOKEHHONM BHYTPEHHEH OIMUCHIO,
nepelalTcss U NPUHUMAIOTCA C MOJMCTHOW NPOBEPKOM B MPUCYTCTBUU paOOTHHKA
CTPYKTYPHOTO NOJIPA3/ICIICHUS.

4. Bbigaua 1y0JMKAaTOB JOKYMEHTOB O BbICIIEM 00Pa30BaHMHU, O
KBAJIU(PUKAIMU BLIIYCKHUKY YHHMBEpPCUTETA
U 1y0JTMKATOB TPYAOBBIX KHUKEK YBOJIEHHBIM Pa00THUKAM

4.1. IluceMeHHoe oOpalieHue 3asBUTENs O BblJaye JAyOJIMKAaTOB JIOKYMEHTOB
rocyapcTBeHHOro oOpasua perucrpupyercss B <«KypHasle perucrpanuu oOpanieHus
IpaX<1aH» U HaIlPaBJISIETCS PEKTOPY JUIsl PE30IIOLIUH.

C pesomroniueil pekTopa nepenaercs B ApXuB Y HUBEPCUTETA.



PaGotHuku ApxuBa YHHBEpcUTETa MONy4aroT U3 byxrantepun OmaHKK TOKYMEHTOB
rocyJapCTBEHHOro 0o0pa3lia U BMECTE C JIMYHBIM JI€JOM 3asBuTeNs nepenator B Otaen
BBIITyCKa 00yYaronInuxcsl.

PaGotHuku ApxuBa OQOpPMISIOT TpPUKA3 O BbIJAaYe AyOJIMKATOB JIOKYMEHTOB

rocyJapcTBEHHOT0 00pasiia.

4.2. Tlocne nomydenust u3 OTaena BbITycka OOydarommxcs OGOPMIICHHBIX TyOIUKAaTOB

JOKYMEHTOB TOCYIapCTBEHHOT'O 00pa3ia paboTHUKN ApxuBa YHUBEPCHUTETA MOALIUBAIOT B

JUYHOE JEJI0 3aABUTEIIS CAEAYIOIINE TOKYMEHTHI:

® KOMHUS OJTHOTO SK3EMIUISIpa OpUTHMHANa AyOJMKaTa JOKYMEHTa TOCYAapCTBEHHOIO
oOpaslia, 3aBepeHHass HauaabHUKOM OT/erna T0KYMEHTAlMOHHOTO 00eCIIeYeHus;

® KONHUS BTOPOTO 3K3EMIUIsIpa OpUrMHaNa AyOJiMKaTa JTOKyMEHTa TOCyJapCTBEHHOI'O
oOpasla, ¢ OTMETKOM BBIITYCKHUKA Y HUBEPCUTETA:

— 00 OTCYyTCTBUM 3aMEUaHU,

— YKa3aHUEM JIaThl MTOJIyYECHHUS,

- ®UO,

— MOJIKUCH O MOJYYEHUHU JyOJUKATOB JOKYMEHTOB rOCY/IapCTBEHHOIO 00pasiia.

— KOIWA IMpHKa3a o BblAaue AyOJIMKATOB JOKYMEHTOB rocyapCTBEHHOr0 00pasia.

4.3. OdopmieHHble OpUTHHAIBI TyOJIWKATOB JOKYMEHTOB TOCYJAapCTBEHHOrO oOpasiia
OyOIMKaTOB IOKYyMEHTOB, ITOANKUCAHHBIE PEKTOPOM, 3aBEpEHHbIE repOoBOil IIeUaThio,
apXMBHas CHOpaBKa O IEPEMMEHOBAaHWU YHHBEPCHUTETA BBIJAIOTCS BBIITYCKHUKY
YHUBepcUTeTa.

4.4. Buxecenue cBeieHHl 0 ayOnukaTax O(OPMIIEHHBIX JTOKYMEHTOB T'OCYAapCTBEHHOIO
obpazna 00 00Opa3oBaHMM M O KBaJIU(UKAUM BHOCATCS pPaOOTHHKaMH ApXuBa
VYuuepcurera B «DenepanbHblil peecTp CBEIEHUN 0 TOKyMeHTax 00 00pa3oBaHUU U
(unn) o kBanUUKAINK, TOKyMEHTaX 00 00ydeHUm.

4.5. TlucemeHHoe oOpalleHHe 3asBUTENS O BbJade AyOnMKaTa TPYAOBOW KHUKKU
peructpupyercs B «XKypHane peructpanuu oOpaiieHus rpakJaH» U HaIllpaBisIeTCs
PEKTOPY JUIsl PE30JIIOLIMH.

4.6. Paboromarenb BbIAAET JUILY, YTPATUBLIEMY TPYJIOBYIO KHHKKY, AyOJIHMKAT TPYAOBOU
KHIDKKH He 1o3/1Hee 15 nHel co IHA noAaydu 3asBiIeHUsI.

4.7. PabotHMK ApxuBa BbIJIa€T 3asBUTENIO0 o0Opaszel 3asBieHus B byxraireputo
VYHuBepcurera s O1jiaThl AyOJIMKara.

4.8. Komus 3asdBieHuss C pe30JdIONUEHl peKTopa U KOMUS KBUTAHUMU OO0 oIuiaTe
nepegaetrca pabotHukom Apxuba B Otaen kaapoB. OTaen KaapoB MOArOTABIMBAET
OyOnuKaT TPyJOBOW KHWXKKH YBOJEHHOTO paOoTHHMKa YHuBepcutera. OpuruHai
nyOnukara Tpy1oBOM KHIKKHM u3 OThena KaapoB nepeaaercss B ApXuB JJisl BbLAAUU
3asIBUTENIO.

4.9. Bpimaua nayOnukara TPyAOBOM KHIDXKKH YBOJIGHHOTO pa0OTHHMKA PETUCTPUpPYETCA
pabotHukoM ApxuBa B «KHuUTE ydeTa ABUKEHUS TPYIOBBIX KHIDKEK U BKIIAJBIIICH K
HAM», B OAHOW M3 Tpad KOTOPOHl YBOJEHHBI pPAOOTHUK pACIMCHIBAETCS B €€
MOJIyYECHHH.



5. Cxema pa6oThl ApxuBa YHHMBeEPCHTETa ¢ 00palleHUSIMHU IPAKIAH 110
BOIIPOCAM BbIAa4U AYOJIMKATOB JOKYMEHTOB O BbICIIEM 00pa30oBaHUU
U 0 KBaJu(pUKaLMU
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6. OgopMiieHHe oOpalIeHUs 3asiBUTEJS IS BbIAAYU 1Y0JMKATOB JOKYMEHTOB O
BbICHIEM 00Pa30BaHNM U 0 KBAJIU(PUKALMH

[TucemenHoe oOpallieHue 3asiBUTENS O BblAaue JyOJUKATOB JTOKYMEHTOB O BBICIIEM
0o0pa3oBaHUM M O KBaTH(PHUKAIUU peructpupyercsa B «OKypHane peructpanuu oOparieHus
IPAXKIaH» U HANPABIIETCS PEKTOPY JJI PE30JIIOLUU.

7. IlpueM JIMYHBIX J€J CTYJEHTOB OT JeKAHATOB (PAKYJIbLTETOB YHHUBEPCUTETA
HA MOCTOSIHHOE XPAHEHH e

7.1. Tlepenaua JIMYHBIX JI€71 CTYJEHTOB B ApXHUB YHHMBEpPCUTETAa Ha JJIUTEIbHOE
xpaHeHue (75 JeT) CoracoBBIBAETCS HE IMO3[HEE, YEM 3a OJMH MECHAL JI0 UX IEpeNadu ¢
HavanbHUKOM OTIena JAOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CleyYeHHs, 3aBeAYIONIM APXHUBOM
YHuBEpPCUTETA U PYKOBOAMUTENEM CTPYKTYPHOIO MOJAPA3ACIICHUS, MEPEIAIOIIETO JINYHbIE
nena cryneHToB (anee — Jlekanar), coriacHo CBOAHOM HOMEHKIATYpE A€l Y HUBEPCUTETA.
JInunble nena mepenaroTcs no akry nepenauu (Ilpunoskenune 3) M ONUCH JIMYHBIX €I
ctynentoB (IIpunoxenue 4) B AByX 3K3eMIUIspax.

7.2. Ilpuem JAWYHBIX A€l CTYIAEHTOB OT JlexkaHaToB (DaKyJIbTETOB MPOU3BOJIUTCS C

Y4€TOM BO3MOKHOCTHU BOCCTAHOBJICHUA AOKYMCHTOB BBIITYCKHHMKOB, UMCIOIINUX YaCTUYHOC

HCCOOTBCTCTBUC IICPCUYHIO Tpe6yeMBIX JOKYMCHTOB I1I0 NMPHUYMHC HCHUCIIOJIBb30BAHUA ITHUX



JOKYMEHTOB WJIM UX yTBEPXKACHHBIX (OPM B TOJBI MOCTYIUICHUS, O0OyUEHUS, 3aBEPIICHUS

oOy4eHHs CTYJIEHTOM, Ha OCHOBAHUU CITy»KeOHoM 3anucku Jlekana daxynprera.

[Ipuem KaxI0ro JUYHOrO Jejia CTyAeHTa NpPOU3BOAMUTCS PAOOTHUKOM ApxuBa B

IMPpUCYTCTBHUHU pa60THm<a OTBCTCTBCHHOTO IIO OCJIOIIPOU3BOACTBY I[CKaHaTa q)aKyaneTa,

nepearoIero aena.

JInuHkIE Acjia CTYACHTOB JOJI’KHBI OBITh YIIAaKOBAHBI B BA3KH.

Kaxxnas Bsizka 1omkHa ObITh chopMUpOBaHa B aI(paBUTHOM TOPSJIKE.

KonuuecTBEHHBIN COCTaB BI3KU HE JOJKCH IIPCBBIIATL ACCATHU CANHUAILL.

7.3. Ilpu cnaue B ApxuB YHUBEpPCUTETA Ha JUIUTENbHOE XpaHeHue (75 JIeT) TuYHbIe
Jena  CTYACHTOB JOJKHBI COJAEpPKaTh JIOKYMEHTBI, C(HOPMHUPOBAHHBIE OTAEIOM IO
OopraHu3allui TpueMa Ha OOydYeHHE IO MpOorpaMMe BbICIIEr0  MPO(ECCHOHAIBHOTO
o0pa3oBaHuUs TIPU MOCTYIUICHUU aOUTYypUEHTA B YHUBEPCUTET U 0OPA30BaBIIMECS 32 BECh
nepuoj; O0Oy4eHHsl CTyIeHTA:

3asBiIeHME O COIJIACHMHM Ha 3a4MCIIEHUE, corjacue cyObekTa Ha 00paboTKy
MEPCOHANIBHBIX JIAHHBIX C YKa3aHUEM TOJia TIOCTYIUICHUS B Y HUBEPCUTET;
Onuck JOKYMEHTOB, HAXOISIIUXCS B TMIHOM JIEJI€ CTYACHTA,

Pacniucka abutypuenTta, mocTynaromnero Ha o0ydyeHrue Ha OCHOBaHHH JIOTOBOpa
00 OKa3aHWU MIATHBIX 00PAa30BATEIbHBIX YCIYT;

Pacrnucka o mpegocTaBieHun JOKyMEHTOB («00S3yIOCh JOHECTH );

3asBIICHHME HA CAa4y SK3aMEHOB;

3asiBIeHHE O COTJIACHH Ha 3aYUCIICHNUE;

AHKeTa aOUTYypHEHTa;

Konus cBumerenscTBa 0 cMeHe (paMUINKN/O 3aKII0OUEHNUN OpaKa,;

JokymeHnTsl, noarBepxaatomue jasrory (MCO, cnpaBka 00 WHBaJIUAHOCTH,
CBUAETEIHCTBO O CMEPTH H T.1.);

Komnus BoeHHoro ousiera (pu HaIu4dum);

HampaBnenue Ha mnieneBoe 00y4eHUE;

JloroBop o mpueme Ha 1eJIeBoe 00yUCHHE;

MenauumHcKast cripaBka yCTaHOBJICHHOTO 00pasia;

Cornacue cyobekTa Ha 00pabOTKy NEPCOHATBHBIX JaHHBIX;

Pexomenpauuu;

OpuruHansl WA KOMHH JOKYMEHTOB O paHee IOJIy4YeHHOM OOpa30BaHHUH
(atrrectar 0 cpemHeM oOmEM 00pa3oBaHWUHW, JUIJIOM O CpPEIHEM
npodeccuoHaTbHOM 00pa30BaHUUA C TPWIOKECHHEM, UIJIOM O BBICIIEM
npodeccruonanTbHOM 00pa30BaHNH, 3aBEPCHHBIC B YCTAHOBICHHOM IMOPSIAKE);
JIOKyMEHT O MPU3HAHMM KBUBAJIEHTHOCTH OOpa3oBaHMs (IJI1 MHOCTPAHHBIX
rpak/iaH);

JloroBop 00 OKa3aHUM IJIATHBIX 00Pa30BaATEIbHBIX YCIIYT.

7.4. BRIIMCKY U3 IPUKA30B WIM KOIIMU IPUKA30B IO JUYHOMY COCTaBY CTYACHTOB U
JOKYMEHTBI, TOCITYKUBIIIME OCHOBAaHUEM K M3IAHUIO COOTBETCTBYIOLIUX IIPUKA30B:
® 0 3a4YNCIICHUY;
® O IIPUMEHEHUU MEp B3BICKAHU U IIOOLIPEHNUS,
® 0 NPEJOCTABICHUM AKAJEMUYECKOTO OTIyCKa (110 MEAULMHCKUM ITOKA3aHUSM,
0 CEMEHHBIM 00CTOSTENIbCTBAM, IO MHBIM 00CTOSITEIIbCTBAM);



® 0 BBIXOJIE M3 aKaJEeMHYECKOro OTMycKa (M0 MEIUIIMHCKUM IOKa3aHUSM, IO
CEeMEHHBIM 00CTOSTEILCTBAM, IO HHBIM 00OCTOSTEIIBCTBAM);

® 0 MPEIOCTABICHUH OTITyCKa 10 OEPEMEHHOCTH U POjaMm;

® 0 BBIXOJI€ U3 OTITYCKa 10 OEPEMEHHOCTH U pojam;

® 0 NPEJOCTaBIE€HUU OTIYCKAa MO YXOAy 3a PeOEHKOM A0 JOCTHXKEHHUS UM
BO3pacTa IOJIyTOpa UK TPEX JIET;

® 0 BBIXOJIE U3 OTIIYCKA IO YXOAy 3a PEOCHKOM /0 JAOCTHXKEHHS UM BO3pacTta
HOJIyTOpa WM TPEX JIET;

® 0 BOCCTaHOBJICHHUH (1)1 OOy4eHHS B YHUBEPCUTETE IO MPOTrpaMMe BBICIIETO
o0pa3oBaHMsI WU JJI TPOXOXKIEHUS TOCYJapCTBEHHOW WTOTOBOW aTTECTAIMH TI0
MporpamMme BBICIIETO 00pa30BaHus);

® 0 MepeBO/JIE C OJJHOI 00pa30BaTEIBLHOM MPOrPaMMBbI Ha IPYTYIO;

® 0 MEepPEeBO/IE C IOrOBOPHOM OCHOBBI 00YUEHHUS Ha OI0KETHYIO;

e 00 u3meHeHuu HopMbl 00yUEHUS;

® 0O JIOIYCKE K rOCYJapCTBEHHOW UTOTOBOM aTTECTALIUM;

e 00 u3MeHeHMM (aMWINKU, HMEHH, OTYECTBa CTYyACHTAa (C MPUIOKEHUEM
KCEPOKOIUI JOKYMEHTOB, TOATBEPKAAIOIINX U3MEHEHUE YKa3aHHBIX JAHHBIX);

® UHBIE JOKYMEHTBI, OTHOCSIIHECS K OOy4YeHHIO B YHUBEpCUTETE (TPaMOTHI,
Harpajbpl, TUChbMa W PEECTPhl TMOYTHl TMEPENUCKH CO CTYJIEHTOM, IOYTOBBIC
YBEJOMJICHUS, 3asBIICHUS Ha 3aMEHy [MOTEPSHHBIX 3a4YE€THBIX KHIDKEK U
CTYJICHYECKHX OWIIETOB, JOIMOJHHUTEIbHBIE COIJIANIEHUS K JOTOBOpPaM, KOTOpPbHIC
oopMIISIIOTCST BO BpeMsi 0OydeHus, JIOObIe 3asBICHUS, CyAcOHBIC MPETCH3UH W
poy.);

e yyecOHas (MUYHAs) KapTOUKa;
konwusi nporokoiia 'IK;
XapaKTEPUCTHUKA CTyJIeHTa (TI0 TPEOOBAHUIO);
00XO0JIHOM JIHCT;
CTYJICHYECKUIA OuIIeT;
3aueTHas KHIKKA;
KOMUS JUTUIOMA O BBICIIIEM 00pa30BaHUM;
KOIHUSI IPUJIOKEHUSI TUTJIOMA O BBICIIIEM 00pa30BaHUM;

® BBHINIMCKA W3 MpHUKa3a WM KOMUS MpUKa3a O MPUCBOCHUM KBaIU(UKAIMU U

BbIJIaue JUILIOMA.

7.5. Konuu numiaoMoB O BbICIIEM OOpa30BaHMM U MPUJIOKEHUNW K HUM 3aBEPAIOTCS
Hexanom/3amectutenem [lexkana daxynbrera YHuBepcutera. VcnpaBiieHuss B KONHMHM HE
JOITYCKArOTCSI.

B ciydae nepeBona cryaeHTa ¢ omHoN (HopMbl 00yUeHHUs HA IPYTYIO, JTUYHOE JEI0
CTYyJICHTa JAOMOJHUTEIbHO JOJIKHO COACPKATh:

® 3asBJICHUE O MEPEBOJE;

® pe3yibTaThl ATTECTAIMOHHBIX UCIIBITAHUN (ITPU HAJIMYUH);
® [IPOTOKOJ aTTECTAlMOHHONW KOMHUCCHUU;

e BBINKUCKA U3 IPUKA3a UK KOTHS IIPUKa3a O NEPEBOJIC.

7.6. B cmydae mepeBoia CTyACHTA C JIOTOBOPHON OCHOBBI 00y4YeHUs Ha OFOKETHYIO
JUYHOE JIeJI0 CTYJAEHTa JAONOJHUTEIbHO JOJKHO COAEP)KATh BBIMUCKY W3 MPHUKa3a WU
KOIMIO COOTBETCTBYIOLIETO MTPUKa3a.



ITpu

BOCCTAaHOBJICHHUH JI41ia, paHee OTYHUCIICHHOI'O n3 yHI/IBepCI/ITeTa,

BOCCTAHABJINBACTCA €TI0 JIUYHOC ACJI0, B KOTOPOC BKIAABIBAOTCA CIICAYIOINUC JOKYMCHTDI:
® 3asjBJICHHC O BOCCTAHOBJICHHH,

BBITIMCKA U3 TIPUKA3a WU KOS MIPUKa3a O BOCCTAHOBJICHHH;
WHIUBUTYJTBHBIN TUTaH JIMKBUIAITUN PA3HUIIBI B IPOTPaMME 00YUYCHUS;
JOKYMEHT O paHee MoJy4eHHOM 00pa30BaHuUU;

cpaBka o0 oOyueHuu (mepuojsie oOydyeHHUs, akajeMuuyeckas crpaBka) (o
TpeOOBaHHUIO);

JIpyTUe TOKYMEHTHI.

7.7. B cinydae mepeBoja CTyAE€HTa U3 APYTOro By3a B YHHUBEPCUTET B JIMYHOE JEIO
CTYyJICHTa BKJIAJIBIBAIOTCS CJICYIOIINE IOKYMEHTHI:

3asiBJICHUE O MEPEBOJE;

JOKYMEHTBI, SBISIOIIMECS OCHOBaHUEM sl MepeBoja (KOMUS 3a4eTHOU
KHIDKKH, 3aBEpEHHasi B JeKaHaTte o0pa3oBaTeNbHON OpraHu3aludd B KOTOPOU
oOyyaJics CTyAEHT;

CIpaBka U3 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alui, B KOTOPOH 00yyacs CTyIEHT;

00 ero oOyuenun, wuHbOpPMAIMU OO0 aKaJAEMUYECKOM OTIIYCKE WU
3a/I0JDKEHHOCTM Ha MOMEHT MOJa4yd JOKYMEHTOB O MepeBojie, MHpopManus
000 BceX MPONACHHBIX CTYJEHTOM JMCLUUIUIMHAX, DJEKTUBAX, MPAKTUKAX C
YKa3aHUEM MX TPYJOEMKOCTH U OLICHOK;

KONMS JIMLEH3UH O0O0pa3oBaTeNbHOM OpraHM3ali Ha IpaBO BEIEHUs
o0pa3oBaTenpbHON  JEATENBHOCTH  C IPUIOKCHUSIMH, 3aBepEeHHAs
00pa3oBaTEILHON OpraHu3alueil, U3 KOTOPOil NEPEeBOAUTCS CTYACHT;

KOMUsI CBUJIETEILCTBA 00pa30BATENbHON OpraHu3alud O TOCYIapCTBEHHON
aKKpeIuTaluu €  OPWIOKEHUSIMHU,  3aBepeHHas  00pa3oBaTesIbHOU
Opra"u3anuen, 3 KOTOPOW NEPEBOUTCS CTYCHT;

BBIIMCKA M3 MpUKa3a O 3a4YUCICHUM C YKAa3aHUEM OCHOBBI 0O0yyeHus
(OrokeTHass OCHOBA/C  OIUIATOM CTOMMOCTH OOydeHus), oOydeHue 1o
IEJICBOMY HAIIPaBJICHUIO WM HET U (MJIM) BBIKUCKA M3 MPHUKa3a O TIEPEBOJIE C
JOTOBOPHOM  OCHOBbI ~ OOy4YeHHMss  Ha  OIJKETHYIO,  3aBEpEHHbIC
00pa3oBaTeILHON OpraHU3aINeH;

konusi ceprudukara EI'D, 3aBepeHHass oOpa3oBaTelbHON OpraHuzanued, U3
KOTOPOM NEPEBOUTCA CTYACHT UM OpuruHan ceprudukara EI'D;

JOKYMEHT O paHee IMOJYyYeHHOM 00pa3oBaHUM (aTTecTar O cpeaHeM o00IieM
00pa3oBaHUU, JUILJIOM O CpeHeM MpodhecCuoHaATBLHOM 00pa30BaHUU, JUILIIOM
0 BhICIIEM 00pa30BaHUU U Jp.) WIM UX KOMHUH (JIJIs1 CTYJI€HTOB, 00yYaroumxcs
Ha JJOTOBOPHOI OCHOBE);

IPOTOKOJI aTTECTAllMOHHON KOMUCCHU;

pe3yJIbTaThl ATTECTALIMOHHBIX UCIIBITAaHUH;

BBINIMCKA W3 MPHKa3a 0 3a4MCICHUH B MOPSIKE IEPEBO/A;

JIOTOBOP O TMPENOCTaBIECHUU YHHUBEPCUTETOM IUIATHBIX OOpa30BaTEIbHBIX
yciIyr (IIpy HAJIMYHH);



7.8. B ciyyae OT4YHCIIEHHsSI CTYAEHTa, B CBS3M C IIEPEBOJOM B JIPYTYIO
00pa30BaTeNbHYI0 OpPraHU3alMio, B €ro JHMYHOE JeJ0 BKJIAAbIBACTCS 3asBIEHUE 00
OTUMCJICHUU B CBSI3U C MEPEBOJOM U BBINMCKA M3 MPHUKA3a WM KOMHS MPHUKa3a, a TaKkKe
JOKYMEHT, BbIJAHHBIN Ipyroil o0pa3oBaTeIbHON OpraHu3anue.

7.9. 1o nepenaun B ApxvuB YHHBEPCUTETA HA MOCTOSHHOE XPAaHEHUE JIMYHBIE J€a
CTYJEHTOB, OTUMCJIEHHBIX JI0 3aBEPIICHUS OCBOEHMsI O0Opa30BATEIbHOW INPOrpaMMbl B
YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKM U JIMYHBIE Ji€Ja BBIIYCKHUKOB II0CJIE€ BBbIXOJAa IIpHUKaza 00
OTUHUCIIEHUU XpaHATcs B JlekaHare (akyiapTeTa OTAENBHO OT JHUYHBIX JI€1 JPYTuX
CTYJICHTOB B TEYEHHE 5 JIET.

7.10. JIuuHble nefla CTYJEHTOB, MepenaBaeMble B ApPXHUB JOJDKHBI OTBEYAThH

TpeboBanusM [lonoxenus «O TUYHOM Jielie CTYJICHTa», YTBEPAKIACHHBIM [IPUKA30M PEKTOpa
Yuuepcurera ot 20 ¢gepans 2017 roga Ne 69 pyk.

8. [Ipuem opuruHAaJOB JOKYMEHTOB HA MOCTOSIHHOE XpPaHEeHHe OT 0T/1eJa Mo
OpraHu3anuy NpueMa Ha o0y4eHHe Mo NporpaMMe BbicIIero npogecCHOHAJIbHOIO
oOpasoBanusi YHuBepcurtera (IlpuemHasi KoMuccus)

8.1. IlonmMHHUKYA HEBOCTPEOOBAHHBIX OPUTHUHATIOB JOKYMEHTOB, U3bSATHIE U3 TUYHBIX
nen aOWTypUEeHTOB, HE 3a4UCICHHBIX Ha OOydYeHWe, TMepeaaroTCs OTBETCTBEHHBIM
pabOTHUKOM MO JAETOMPOM3BOACTBY OT/ENa MO OpPTaHM3alMU TMpHeMa Ha OOy4YeHHE IO
nporpaMMme BBICHIETO  MPO(EeCcCHOHATBHOTO 00pa3oBaHus, MO aKTy MpHeMa Mepenadyu
(ITpunoxenue 6) B ApxuB YHHUBEpCUTETA.

8.2. Hannuue nepegaHHbIX OPUTHHATIOB JOKYMEHTOB CBEpsieTCsl paOOTHUKOM ApXUBa
VYHuBepcuTeTa COBMECTHO C OTBETCTBEHHBIM IO JEJIONPOU3BOJACTBY PAOOTHUKOM OTAEIa
0 OpraHu3aly MpueMa Ha OOy4eHHE IO MPOrpaMMe BBICHIErO MPO(ecCHOHaTBEHOTO
o0Opa3oBaHUs.

8.3. AKT mpuema mepeiadyd COCTaBISIETCS B JABYX SK3EMIUISIpax, IMOJITUCHIBACTCS
HAYaJIbLHUKOM OTJiela 10 OpraHu3aluu IpremMa Ha OOydYeHHE MO MpOorpaMMe BBICIIETO
npodeccronansHOro 00pazoBanusi, ykazanueM OUO u nmatel momydeHus JOKYMEHTOB.
OnuH 5K3eMIUTSAp aKTa MepefaeTcs B OTHEN [0 OpraHu3aliyd npremMa Ha oOydYeHHe I0
IporpaMMe BBICIIErO MPO(ecCHOHATBEHOTO 00pa30BaHMs, BTOPOU JK3EMIULIp B ApPXUB
YHuBepcurera.

9. IlpuemM JOKYMEHTOB HA NOCTOSIHHOE XPaHEHHeE OT APYIMX CTPYKTYPHBIX
NoApa3aeseHUul YHUBepcUTEeTa

9.1. Ilpuem ApxuBOM VYHUBEpCHUTETA JIOKYMEHTOB OT JPYTUX CTPYKTYPHBIX
NOJpa3/IeJIeHUi Ha TOCTOSHHOE XpaHEHUE IPOU3BOJUTCS  COMVIACHO  CBOJHOM
HOMEHKJIAType JeJl Y HUBEPCUTETA U IPUKA3y PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

9.2. IlpueM [OKYMEHTOB MpPOU3BOJIUTCA pPaOOTHUKOM ApxuBa YHHUBEpPCUTETA B
OPUCYTCTBUM  OTBETCTBEHHOIO 3a  JIEJIOMPOM3BOJICTBO  pPAa0OTHHKA  CTPYKTYPHOTO
nojipasieseHus coraacHo akty nepeaauu ([Ipunoxenue 7) u onucu (I[Ipunoxenue 8).



9.3. AKT nepeadd M ONMUCH COCTABISIOTCA B JIBYX JK3EMIUISIPAX, U MOAMUCHIBACTCS
pabOTHUKOM CTPYKTYpHOTO mojpasjaeieHus, ykazanuemM OUO wu natel noigydeHus
TOKyMEHTOB. OJIMH SK3eMIULSIP aKTa MepeAacTcs B CTPYKTYpPHOE MOJpa3jielieHUe, BTOPO
IK3eMIUISIp B ApXUB YHUBEpPCHUTETA.

10. Bzaumoneiicreue byxrajarepun ¢ ApxuBoM YHHUBepcHTETA

10.1. Ilepemaua noxkymeHTOB u3 byxrairepum B ApxuB VYHUBEpCUTETa Ha
NOCTOSIHHOE XPaHEHUE MPOU3BOAUTCS COTIaCHO CBOJHON HOMEHKIIATYpE JIEedl.

10.2. ApxuBHBIE JOKYMEHTBI U KOIIMM apXHUBHBIX JOKYMEHTOB BBIJAIOTCS U3 ApXHBa
VHuBepcurera paboTHUKaM byxrajrepu 10 UX HUCBMEHHOMY  OOpAaIleHHIO
(Ilpunoxenue 1). ApXxuBHbIE TOKYMEHTHI BbIIAIOTCS HA CPOK, HE MPEBBILIAIOIIMN OJHOIO
MecsLa.

[Iponnenue yCTaHOBJIEHHBIX CpPOKOB JOIYCKAaeTCsl C pa3peuleHus peKTopa Ha
OCHOBAaHUU MHCBMEHHOTO TIOATBEPXKICHUS paboTHUKAa byxranrepum O COXpaHHOCTH
apXuBHbIX 10KyMeHTOB (IIpunoxenue 2).

[Ipu npoyieHnH CPOKOB UCIOJIB30BAHUSI APXUBHBIX JOKYMEHTOB JI€JAeTCs 3aIlllCh B
«KHure BbAauu eyl BO BpEMEHHOE I0JIb30BAHKUE» C MOANUCHI0 paboTHHKA byxranrepun,
ykazanueM @O u natsl nosry4eHus JOKYMEHTOB.

[Tpu BbIaue KONMMI apXUBHBIX TOKYMEHTOB paOOTHUK Byxrantepuun pacnuceiBaeTcs
B €r0 MOJYUYEHUH Ha CBOEM MUCbMEHHOM oOpailieHuu, ykazanuem ®UO u natel nomydeHus
JOKYMEHTOB.

10.3. Ilpu BBIDaue/BO3BpaTE€ OPUTHHAJIOB APXUBHBIX JAOKYMEHTOB MPOHU3BOAUTCS
3anuch B «KHure BblAauu /el BO BPEMEHHOE IOJIb30BAaHUE» C MOANMUCHI0 pabOTHUKA
Bbyxranrepun, ykazanueM ®@NO u naThl nosyueHus/Bo3BpaTe 10KyMEHTOB.

10.4. B ApxuB noctynatroT oOpalieHust 110 BOIIPOcaM BbIIayHl CIIPAaBOK C yKa3aHUEM
3apa0OTHOM TUTATHI 32 TIepuoj] padoTel B YHuUBepcutere. OdopmiieHHas: apXuBHas CIIPaBKa
HOJMUCHIBAECTCA TIJIABHBIM OyxXrainTepoM, HaudaidbHUKOM Otlena I0KyMEHTallMOHHOTO
oOecrniedeHus, 3aBeIyIOINM APXUBOM U 3aBepsieTcsi repOOBOI MeYaThi0 Y HUBEPCUTETA.

11. B3zaumogaeiicrBue O1ae/ia BbIyCKa 00y4aroImuxcst ¢ ApXuBOM YHUBeEpCUTETA

11.1. OdopmneHnue nyO0IMKATOB JOKYMEHTOB O BBICIIEM OOpa30BaHUM H O
KBaTM(UKAITAHN

I odopmneHuss myOIMKAaTOB JOKYMEHTOB O BBICHIEM OOpa30BaHMM M O
kBapukanuu, pabOTHUKH ApXuBa YHHUBEPCUTETA MEPEAAIOT JUYHOE JENIO 3asBHUTEIS C
odopmiieHHOH onuckio TokyMeHTOB (IIpunoxkenue 5) B Otaen Bblllycka 00y4arommuxcs.

Ilepenaya ocymiecTBIIsI€TCS MOCPEACTBOM peructpauuu B «KHure Bplmaunm aen BO
BpEMEHHOE MoJb30BaHue» ¢ ykazanueM OUO u naTel noayyeHus JOKyMEHTOB paOOTHUKOM
Otaena BbITyCKa 00y4aromuxcs;



OTtaen BbiycKa 0Oy4aronIuxcsl nepesaeT NoAroTOBIECHHbIE TyOIuKaThl JOKYMEHTOB
00 00pa30BaHUM C JIMYHBIM JEJIOM 3asiBUTENS] B ApXHUB YHUBEpCUTETa JJIA JajJbHEHIIEro
odopmIICHUS.

Ilepenaua ocyuiecTBIIA€TCS MOCPEACTBOM peructpanuu B «KHure Bbplmauu aen BO
BPEMEHHOE TOJIb30BaHME)» 3a MOJIMUCHI0 pa0OTHUKA ApXUBa YHHUBEpPCUTETA C YKa3aHUEM
JaThl [TOJIyYEHUS JOKYMEHTOB.

11.2. B nmepuon cnauu otuera mo OnaHkKam cTporoi ordyetHoct OTHEN BBIMYyCKa
oOydaronuxcsi IepefaeT, apXuB - [PUHUMAET HEBOCTPEOOBAHHBIE JIOKYMEHTHI 00
o0Opa3zoBaHMHU (JJ1s1 JaJbHEHMIIEro XpaHEeH!s ) U KHUTH PErUCTPallii BbIJAHHBIX IOKYMEHTOB
00 oOpa3zoBaHUM.

[Ipuem-niepenaya HEBOCTPEOOBAHHBIX OPUTMHAIOB 00 OOpa3oBaHUM M KHUT
pEerucTpauuy OCyIIEeCTBISETCS B COOTBETCTBUM C AKTaMHM MpHUEMa-NepeaauH.

AKT 1npuema-nepesadd COCTaBJSIETCS B JBYX OJK3EMIULIpax, IOANMCHIBACTCS
HavaabHUKOM OTiena BbITycKa 0Oy4YaroluXcs U 3aBeAYIOIUM APXUBOM Y HUBEPCUTETA, C
ykazannem @O u natel nosy4eHuss JOKYMEHTOB.

11.3. Ilo 3ampocy Ortnena Bbllycka oOy4aromuxcsi ApXxuB YHHUBEpPCUTETA
PEOCTaBIseT HEOOXOAUMYIO0  JIOKYMEHTALMIO ISl MOATBEP)KIEHUS JIOKYMEHTOB 00
00pa3oBaHUH.

11.4. Tlo 3ampocy Ortnena Bbelllycka oOydaromuxcs ApXuB YHHUBEpCUTETA
NPEJOCTaBIsAET KHUTHU PErUCTPAllMU BbIAud JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM, a TaKXKe
HEOOXOJMMbIEC JaHHbIE W3 JIMYHBIX JeJl BBINYCKHUKOB YHHUBEpPCUTETA JJIsi BHECEHMS
unpopmaruu B Denepanpuyro uHbopManmoHHyo cucremy «DenepanbHbiii peecTp
CBEJICHUH O JOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHWU W (WIM) O KBaTU(HKAIMK, TOKyMEHTaX 00
O00Oy4YEeHUM.

11.5. ApxuBHBIE JOKYMEHTHI BBIAAIOTCS M3 ApXuBa YHUBepcuTeTa pabOTHUKAM
Otaena BhiMycka OOydYarIMXCA MO UX NMUCbMEeHHOMY oOpamieHuto (IIpunoxkenue 1) Ha
CPOK, HE ITPEBBIIIAOIINI OJHOTO MECSLA.

Ilepenaya apXMBHBIX JOKYMEHTOB ApxuBOM YHHBepcurera B OTnen BblIIycKa
o0y4JaronMxcsi OCYLIECTBISETCS IMOCPEACTBOM peructpanuuu B «KHure Bblzaud niea BO
BpPEMEHHOE T0Jb30BaHue» ¢ ykazanueM OHO u natel momydeHus TOKyMEHTOB paOOTHHUKOM
Otpnena BblycKa 00y4arouuxcsl.

Bo3Bpar apxuBHbIX JOoKyMeHTOB OTIernoM  BblIIyCKa OOydwaromuxcsi B ApXUB
YHuBEpCUTETA OCYUIECTBIIAETCS IMOCPEACTBOM perucrpauvu B «KHHUre BblAauM AE€N BO
BPEMEHHOE I10JIb30BAHME» 3a MOJANUCHI0 PabOTHHKA ApXHBa YHHMBEpPCUTETa C YKa3aHHEM
JIaThl [TOJIyYEHUS JOKYMEHTOB.

12. BzaumoneiictBus Ot1aesia KaIpoB ¢ ApXMBOM YHHMBEpPCUTETA

12.1. Tlepenaua nokymentoB u3 OTtaena kKaapoB B ApXUB YHHUBEpPCUTETa Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE MMPOU3BOIUTCS COTIIACHO CBOJHON HOMEHKIIATYpE JIedl.



ApXUBHBIE JTOKYMEHTbl M KOIHWHU ApXHUBHBIX JOKYMEHTOB BBLAAIOTCA W3 ApXuBa
VYuuBepcutera pabotHukam Ortiena KaapoB 1O HUX MNHCBbMEHHOMY OOpalIeHUIO
(ITpunoxxenue 1). ApXUBHBbIE JOKYMEHTBHI BBIJAIOTCA Ha CPOK, HE MPEBBIILAIOIINA OJJHOTO
MecsLa.

12.2. IIponneHne yCTaHOBIIEHHBIX CPOKOB JIOIIyCKAaeTCs C Pa3pelleHHs] peKTopa Ha
OCHOBAaHUHU IHCBMEHHOTO TMOATBEpPXkACHUA paboTHMKa OThena KagpoB O COXPAHHOCTH
apxuBHbIX J10KyMeHTOB (IIpumoxenue 2). Ilpu npojieHMHM CpPOKOB HCIOJIb30BaHUS
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB Jenaercs 3amuch B «KHWre BbIJIauud J1€1 BO BPEMEHHOE
N0JIb30BaHUE» C NOANMCHIO pabotHuka Otnena kaapoB, ykazanuem DOUO u patsl
NOJIyYEeHHSI IOKYMEHTOB.

12.3. Ilpu BbIIaue KOMUH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, paboTHukK Otnena Kaapos
pacnuchIBaeTCs B MOJIyYEHUHU Ha CiIyKeOHOM 3anucke, ykazanueM @O u natel noiayyeHus
JOKYMEHTOB.

12.4. Tlpu BbIIaue/BO3BpaTe OPUTHMHAIOB APXMBHBIX JOKYMEHTOB IO CIIY>KEOHOM
3anucKe U3 ApxruBa YHUBEPCUTETA, IPOU3BOAUTCA peructpauus B «KHure BbIIauu J1€1 BO
BPEMEHHOE MO0Jb30BaHUE» C MOANUCHI0 pabdoTHHka Otnena xkaapos, ykazanuem ®UO u
JIaThl MOJIYyYEHUS/BO3BpATE TOKYMEHTOB.

12.5. Ilpu cnadye B ApXxuB YHHBEPCHUTETAa HA IOCTOSHHOE XPAHEHHUE JIMYHBIX JEII
yBoJIeHHbIX paboTHUKOB (IIpminoxenue 9), neino JOMKHO BKIIOYATh B ceOs CIEAYIOLIUE
JOKYMEHTBI:

e 3asBieHue o npueMe Ha padoTy;

e AHKeTa (JIMYHBIN JINCTOK MO yUeTy KaJpOB);

e TpyIoBO# TOrOBOP U JIONOJHUTEIBHBIE COIVIAILEHUS K HEMY;

e Cornacue cyobekTa Ha 00pabOTKY MEepPCOHATBHBIX TAHHBIX;

e JIOKHOCTHAsI MHCTPYKIMS paOOTHUKA;

e CnpaBka o0 Hanuuuu (OTCYTCTBHUH) CYIUMOCTH U (win) ¢akTa YroJoBHOTO

IpECIICIOBAHUS;

e Komuu noxkymeHToB 00 00pa3oBaHuY;

e MeauuuHcKoe 3aKiIoueHue (IIpU HaJIU4nn);

o KOHTpOJBHBIN TUCT MHCTPYKTAXka MO TEXHUKE 0€30MaCHOCTH;

e Komnuu npuka3oB (mpuema Ha paboOTy, YBOJBbHEHHE) U JIPYTUe MPUKA3bl, KaCaloluecs

TPYJIOBO 1€ATEIbHOCTH pabOTHHUKA.

[lepenaua B ApxuB YHUBEpCUTETa HA MOCTOSHHOE XPAaHEHHE MPUKA30B MO JINYHOMY
COCTaBy M KapTOUEK YBOJIEHHBIX pPa0OTHUKOB OCYIIECTBIsAETCS, cornacHo IlpuinoxeHusam
10 u 11 x Hacrosiemy PernameHnry.

Onucy NpuIoKEeHU COraacoBBIBAIOTCSA C HadyalbHUKOM OTzena JOKyMEHTallHOHHOTO
oOecrieueHus, 3aBeIyOIUM ApXUMBOM YHHUBEPCUTETA, YTBEPKIAIOTCS HayalbHUKOM
Otnena kaxpoB 1 3aBepsArOTCSA neyaTbio OTaena Kajapos.

OnuH sK3emIuIsip onucen nepenaerca B OTAen KaapoB, BTOPOM DK3EMIUIAP B ApXUB
YHuBepcurera.



13. BzaumoneiictBuss @aKyabTeTa JONOJHUTEIBHOT0 NPOdeccCHOHATIBLHOTO
o0pa3oBaHusi ¢ ApXMBOM Y HHBEPCUTETA

13.1. [lepenaua nokymeHnToB u3 PakynbreTa JOMNOIHUTEILHOTO NPOPECCUOHATBHOIO
oOpa3oBaHMsl B ApXUB YHUBEpPCUTETA HA MOCTOSIHHOE XPAHEHUE MPOU3BOJIUTCS COIJIACHO
CBOJIHOM HOMEHKJIAType Aedl.

13.2. ApxuBHBIE JOKYMEHTBI M KOIUH apXUBHBIX JOKYMEHTOB BBIIAIOTCA U3 ApXHBa
VYuuBepcurera pabotHukam ~ @DaxynpTeTa  JOMOJTHUTEIBHOTO  MPO(HEecCHOHATBHOTO
oOpa3oBaHus 0 UX nucbMeHHOMY oOpaienuto (ITpunoxenue 1). ApXxuBHbIE JOKYMEHTHI
BBIIAIOTCS] HA CPOK, HE MPEBBIIIAIOMIMI OJJHOTO MECSLA.

13.3. IIpoaneHue yCTaHOBIIEHHBIX CPOKOB JIOIIyCKAaeTCA C Pa3pelleHHs] peKTopa Ha
OCHOBAaHUHU IHCBMEHHOTO IMOATBEPXkAECHUA paboTHMKa PakyibTeTa JONOJHUTEIBHOIO
npo¢eCcCUOHAIBLHOTO 00pa30BaHUsl O COXPAHHOCTU apXUBHBIX 10KyMeHTOB (IIpunoxenue
2).

[Ipu npoaseHnn CpoKOB UCIOJIB30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB, JEJIAETCS 3alHUCh B
«KHure BbIIaun 7€ BO BPEMEHHOE IMOJIb30BAHUE» C MOJNUCHIO paboTHUKAa DakynbTeTra
JOTOJHUTENBHOrO MpodeccuoHanbHOro oopa3zoBanus, ykazanuemM @O u naTel nonyyeHus
JOKYMEHTOB.

13.4. Ilpu Bblmaye KONMUH AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, paOoTHUK dakyibTeTa
JIOTIOJIHUTEIBHOTO MPOPECCHOHATBLHOI0 00pa30BaHMsI PACIIUCHIBAETCS B €r0 MOJIYYEHUH Ha
CBOEM IMHMCbMEHHOM oOpanienuu, ykazanueM ®MO u gatel nonydeHust JOKyMEHTOB.

13.5. Ilpu BBIgaue/BO3BpaTE OPUTHHAJIOB APXUBHBIX JAOKYMEHTOB MPOHU3BOAUTCS
peructpauus B «KHure Beigaun fes BO BpEMEHHOE MOJIB30BAHUE» C MOAMUCHIO pabOTHHKA
QdakynbTeTa JOMOJIHUTENBHOIO MpOoQecCHoHaNbHOrO oOpa3zoBaHus, ykazanuem PUO u
JaThl IIOJY4YEHUs/BO3BpaTa JOKyMEHTOB.

13.6. ®@akyapTeT NONOJHUTEIBHOTO MPOPECCHOHAIBLHOIO 00pa3oBaHusl opopmisieT
CJIEIyIOIIME JOKYMEHTBI:

e Cepruduxarsl cnenuanucTa (OpUrHHAIbI WU 1yOIUKAaThl OPUTHHAJIOB);

e VYjocToBepeHUs NOBBILIEHMS KBadU(pUKALUU (OpUTMHAIBl WM JyOJUKATHI
OpUTHHAJIOB);

e Jlumnomsl TpohecCHOHATBHON MEePenoAroTOBKU (OPUTHHAIBI WU AyOJIMKAThHI
OpUTHHAJIOB).

Brieykazannpie TOKyMEHTBI perucTpupyorcst B « Kaure yuera u Boljaun O1aHKOB
CTpOroif oT4eTHOCTU» U «KHUre perucrpanuu Boljau JTOKYMEHTOBY.

13.7. HeBocTpeOOBaHHbIE JOKYMEHTHI 10 UCTEUEHUHU 5 JIET MOAJIEKAT YHUUTOKEHUIO
[0 aKTy 00 YHMUYTOKEHHUIO JOKYMEHTOB HE MOJUIEKAIIUX XPAaHEHUI0. AKT COCTaBIseTCS B
IBYX  OK3EMIUISIpax, MoAnuchiBaeTcss  JlekaHom  QakyibreTra  JIONOJHUTEIBHOTO
npogecCuoHaIbHOTO0 00pa30BaHus U 3aBepseTcs repOooBoil neyaTbio YHuBepcuteTa. OauH
SK3EMIUISIp akTa nepenaercss Ha @DakynbTeT IONOJHUTEIBHOTO MPOQPECCHOHAIBHOIO
00pa3oBaHHUsl, BTOPOM SK3EMILISP NepeaaeTcss B ApXUB Y HUBEPCUTETA.



14. BzaumoneiictBuss @aKkyJbTeTa NOATOTOBKHM KA/IPOB BbICIIEH
KBaJIM(PUKALUU ¢ APXMBOM YHUBEpPCUTETA

14.1. Ilepemaua nokymeHTOB u3 @akyinbTeTa MNOATOTOBKM KaJIpOB BBICIIEH
KBaMPUKAUU B ApXUB YHUBEPCUTETA HA MOCTOSTHHOE XPaHEHUE MPOU3BOUTCS COTJIACHO
CBOJHOM HOMEHKJIATYypE AEN.

ApXUBHbIE JOKYMEHTHl M KOIHHM APXMBHBIX JOKYMEHTOB BBIIAIOTCA W3 ApXHBa
YuuBepcutera paboraukaM daxynbTeTa MOATOTOBKH KaJApPOB BBICIICH KBaIU(DHUKAIIUU TIO
ux mucbMeHHoMmy oOparmieHuto (IIpunoxenue 1). ApxuBHBIE JOKYMEHTHI BBIAAIOTCS Ha
CPOK, HE MIPEBBIIAIOIINN OJTHOTO MecsIIa.

[IpoasieHne yCTaHOBJIIEHHBIX CPOKOB JOMYCKAaeTCsl C pa3pelieHusi peKkTopa Ha

OCHOBAHMM NHUCBMEHHOI'O MOATBEPKJEHUA paboTHHKa DakyiabTeTa MOATOTOBKU KaJpOB
BBICIIECH KBaJTU(UKAIIMU O COXPAHHOCTH apXUBHBIX TOKyMeHTOB (IIpunoxenue 2).

IIpu npoasieHNN CPOKOB UCIIOJIB30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB, JEJIAECTCS 3aUCh B
«KHure Bb1aun €1 BO BPEMEHHOE I0JIb30BaHME» C MOANMCHI0 paboTHMka Pdakynbrera
MOJTOTOBKM KaJpOB BhICHICH KBanmupukanuu, ykazanuem OUO u gatel momyuyeHus
JOKYMEHTOB.

[Ipu BhImaue KoOMMiA APXMBHBIX JOKYMEHTOB, paboTHUK DakynbTeTa MOATOTOBKH
KaJIpOB BBICIIECH KBaIU(UKAIMU PACIHCHIBAETCS B €r0 MOJYYEHUU HAa CBOEM IMUMCBMEHHOM
oOparmienun, ykazanueM ®HO u gaThl Noyry4eHus: JOKYMEHTOB.

IIpu BBIIAYE/BO3BpaTe OPUTMHAIOB ApPXMBHBIX JOKYMEHTOB, IPOU3BOAMUTCA
peructpauus B «KHure Bpljauu Jiej1 BO BpEMEHHOE MOJIb30BAHUE» C MOANUCHIO paOOTHUKA
dakynpTeTa MOATOTOBKH KaJpoB BbICIHICH KBanudukamuu, ykazannem OUO u narser
HOJTy4€HUs1/BO3BpaTa JIOKyMEHTOB.

14.2. Tlpn nepenaye nuuHBIX nen acnupaHToB dakynpTeTa MOATOTOBKH KaJpOB
BhICIICH KBaMM(UKAIMK Ha ATUTEeNbHOE XpaHeHue (75 ner), Aena JOJKHBI COAEPKATb
CIEAYIOUIUE JOKYMEHTHI:

e JlokyMeHTHI (3as1BJICHUS, BBIITUCKH, CIIPABKH U T.[.), BO3HUKAOILKE B IIPOLIECCE
o0yueHus;

e Konun mpukazoB (o 3auncienun, o cmene ®UO, pykoBogutens, (HopMbl
o0yueHus, Cpokax 00yueHHUs U T.1.) B Iepuo]; 00ydeHus;

e UHauBuIyalbHBIN ILIAH;

e Komnuu 10KyMEHTOB O MPUCYKJIECHUN YYEHOU CTENEHU (MPU HAJTUYHH );

e CHOuCOK ONMyOJIMKOBAaHHBIX HAYYHBIX TPYAOB U U300pETEHUH (MPU HATUYUHN);

e [IpoTOKOIBI CTaYM KAHIUAATCKUAX K3aMEHOB;

e Cornacue cyoObekTa Ha 00pabOTKY MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX;

e Jlporokonel 3acelaHusi TOCYJAPCTBEHHOW SK3aMEHAUMOHHOW KOMMCCUHU IO
IIPUEMY I'OCYJapPCTBEHHOTO aTTECTALIMOHHOTO UCIIBITAHUS,

e Brimucka U3 nprkaza 00 OTYHCICHUU WK €r0 KOS,

e Komuu pumioma v NpUIOKEHUS K JUIUIOMY 00 OKOHYaHUM ACIHPAHTYBI,
3aBepeHHble  JlekaHom ~ @akynbpTeTa  MOJATOTOBKM  KaApOB  BBICIIEH
KBJIM(PUKALIUH.



IIpn nmepenade MUHBIX Aes opauHATOpOB DaKynbTETa MOATOTOBKU KaIpPOB BBICUIEH
KBIM(PUKALKUU Ha JUIMTENIbHOE XpaHeHue (75 neT), nena JOMKHBI COIepkKaTh CIEIYIOLne
JNOKYMEHTBI:

e JlokyMeHTHI (3as1BJICHUS, BBIITUCKH, CIIPABKU U T.J.), BOSHUKAIOIIKUE B IIPOLIECCE
o0yueHus;

e Konuu npukazoB (o 3auucieHun, o cmeHe PUO, crnennaibHOCTH, CPOKax
oOy4eHHUs U T.[.) B IEpUOJ O0yUEHHUS;

e HHauBuIyalbHBIN IUIAH;

e JIporokonsl 3acenaHuss TOCYJAPCTBEHHOW DJK3aMEHAUMOHHOW KOMMCCUHU IO
IIPUEMY I'OCYJapCTBEHHOTO aTTECTALIMOHHOTO UCIIBITAHNUS;

e Cornacue cyobekTa Ha 00pabOTKY MEPCOHANIBHBIX JIaHHBIX;

e Brimucka u3 nmpukasza 00 OTYUCICHUH WK €r0 KOIHS;

e Kommm AOKYMEHTOB O TPHUCYXKICHUU KBaTU(pUKAIMU W JAIUIOMA 00
OKOHYaHUU OpAUHATYpbl, 3aBepeHHble Jlekanom @akynpTeTa MNOArOTOBKU
KaJIpOB BBICILIEH KBATU(PUKALIMH.

14.3. XKypnanbel BbIJJa4yd JOKYMEHTOB TOCYAapCTBEHHOrO0 00paslia, 3aKOHYCHHBIC
JEI0NPOU3BOACTBOM, MTPOIINTHIE, MOANMCAaHHbIE [JekaHoM DaKylibTeTa NOATOTOBKH KaJIpOB
BBICIICH KBaTH(UKAIMK U 3aBEpEHHBbIC TepOOBOM MeYaThbi0 YHHUBEPCHUTETA, CHAIOTCS B
ApxuB YHHUBEpCUTETA.

15. OTBeTCTBEHHOCTH PA0OTHMKOB YHHUBEPCUTETA NIPH padoTe ¢ JOKYMEHTAMU
PaGoTHuku YHuBepcuteTa, padoTaroliue C JOKyMEHTaMH, COAepKaluluMu B cebe
IIEPCOHAJIbHBIE JaHHbBIE, HECYT JUCLUIUITMHAPHYIO, I'PaKJaHCKO-IIPaBOBYIO,
aAMUHUCTPATHUBHYI0 W YTOJOBHYIO OTBETCTBEHHOCTb B IIOPSAKE, YCTAHOBIECHHOM
dbenepanbHbIMU 3aKoHaMK Poccutickoit denepanum.

16. BHeceHnne u3MeHeHMii 1 1onoJHeHnii B Perijamenr
BHecenne u3MeHEHMN W JONOJHEHWW B HACTOAIIMN PerimameHT mpou3BOAUTCS B
YCTAHOBJIEHHOM TIOPSAJIKE PEIIEHUEM YYEHOTO COBETa U YTBEPKIACTCS PEKTOPOM
YHuBepcurera.



[TpunoxeHue 1

K npuKasy ot « 77 _» 77 LO/F Ne ¢62u pyK

3aBeayoIIEMY apXUBOM
®I'bOY BO PHUMY wum. H.W. ITuporosa Munzapasa Poccun

CnyxxebHas 3anucka

IIpocUuT Bac BbIaTh

(HaMMEHOBaHHEe CTPYKTYPHOTO MOApa3aeIeHH)

(yka3aTb JOKYMEHT)

O06s13y10Ch 00ECIIEYUTh COXPAHHOCTh apXUBHBIX JOKYMEHTOB U COOJIIOZIEHHE CPOKOB
BO3Bpara.

Jara

J10JDXHOCTB IOANKUCH pacindpoBKa



[TpunoxeHue 2

k npukasy ot « /& » /1. 207 ¥ Ne  ¥62 pyx

Pekrtopy
®I'bOY BO PHUMY um. H.W. ITuporosa MunsapaBa Poccuu

Cny>xebHas 3amucka

npocuT Bac natb

(HaUMEHOBaHHUE CTPYKTYPHOI'O MOApa3ICIeHHs )

pa3sp€li€HuE Ha ITPOAJIEHHUE CPOKa UCII0JIb30BAHNUA
(yxa3aTb JOKYMEHT)

B CBJ3HU C

(ykasatb mpU4HHY)

O6s13yr0ch 00eCneynTh COXPAaHHOCTh apXUBHBIX JIOKYMEHTOB U COOJIIOZIeHHE CPOKOB
BO3Bpara.

Jata

JlomxHOCTB NOANKCh paclrdpoBKa



[Tpunoxenue 3

k npukasy ot « /¥ » /7. LO/¥ Ne FEL. pyx

OI'bOY BO PHMMY um. H.U. ITuporosa Munsnpasa Poccuu

AKT IIEPEJJAYN JIMYHBIX JEJI

B ApxuB or

(HaMeHOBaHHe CTPYKTYPHOTO MOApa3AeIeHHs)
repeadsl JUYHbIE Aeia

Jata

Cpan:

nomkHocTh MO nonmucek pacwndponka

[Tpunsin:

nomkHoctb @O noamuck pacumndpoBka



[TpunosxxeHue 4

K npukasy ot « /¥ w1 201F No H&6. pyK

®I'bOY BO PHUMY um. H.U. Iluporosa Muunsapasa Poccuu

(dbaxynbTeT)
(otnenenue)
'O/l BBIITYCKA
BA3KA Ne
Nen/nt OHO [Ipumeuanue
1
2
3
4
$
6
7
8
0.
10
[Tpunsto el
Jata
Cpan:
nomxHocth PO noanuck pacumdpoBka

[ Tpunsi:

nomkHocTh VIO noanucek pacundpoBka



[Tpunoxenue 5

k npukasy ot « /2 w7/ 20/F Ne %62 pyx

BHYTPEHHSA OIIUCH

AOKYMEHTOB, HAXOASIIIHUXCSI B JINYHOM JeJjie 00y4arolerocs
®I'6OY BO PHUMY um. H.U. [Tuporosa Muunsapaea Poccuu

(®UO, daxynbreT, popma 00yueHUs)

Neri/nn 3arojloBOK IOKyMeHTa [IpumeyaHue
(BUI JOKYMEHTA)

Jlata

CocraBui:

Hanuuue AOKYMEHTOB IIOATBEPXKOaro:

Hanuyre 10KyMEHTOB MOATBEPXKIAL0:

nooxaoctb @O moamuck paciudpoBka

nomkHocts PO noamuch paciudposka

nospkHocTs PO moanuch pacindposka



[Tpunoxenue 6

K NpHKasy ot « /£ » 2 207E No $EL. pyK

OI'bOY BO PHUMY um. H.U. ITuporosa Munznpasa Poccuu

AKT IIPUEMA INEPEJAYN
HEBOCTPEBOBAHHBIX OPUT'MHAJIOB JOKYMEHTOB
OTAEJIA ITIO OPTAHU3AIINU ITPUEMA HA OBYYEHUE

IO MPOI'PAMME BBICIHEI'O TIPO®ECCHUOHAJIBHOI'O OBPA3OBAHUS

B APXB YHUBEPCUTETA

Nen/m | HaumeHnoBanwue Cepusi, Homep 0)5(0) OtMmeTKa 0
JOKyMEHTa HaJIMYUU

— [O |0 |Q[N[N|R|W|IN|—

Jara

Cphan:

nosmkHocTh PO nmoanuce paciudposka

[ Tpunsn:

noinxHocte @O noanucek pacumndpoBka



[TpunosxeHue 7

k npukasy ot «7 £ » /7. 2O/ Ne FEL. pyx

OI'bOY BO PHUMY um. H.U. ITuporosa Munsapasa Poccun

AKT IIEPEJJAYN JJOKYMEHTOB

B ApxuB ot

(HauMeHOBaHHe CTPYKTYPHOTO NMOApa3ieIeH s)
repeaaHsbl

(HauMeHOBaHHE JOKYMEHTOB)
JIOKyMeHTBI cl1aJl B KOJIMYECTBE LITYK.
JIOKyMEHTBI B KOJIMYECTBE LUTYK [IPUHSATEI.
Jata
Cpan:

nomxHocTh VIO noanuck pacumndposka

[Tpunsin:

nommkHocth PO nmoanuck pacmudporka



[TpunoxeHue 8

K NpHKasy oT « /7 » /7 201 Ne 264, pyK

OI'6OY BO PHUMY um. H.W. ITuporosa Munsapasa Poccuu

HauMeHoBaHMe CTPYKTYPHOIO NOAPAa3ACIEHUs

TOJ1

Nori/nt

JIoKyMeHT

OTMeTKa 0 HAJIUUYUHA

— (ORI Q|| N[ |W|N|+—

[Tpunsto

JlaTa

Cpan:

JIen

[Tpuusn

nomkHocTh MO noanuck paclndpopka

aomxgocTh MO noanuck paciudposka



[Mpunoxenue 9

K nipukasy ot « 7# » /7. LOIE Ne 62 9%

YTBEPXJIAIO
HauaneHuk oTmena kaapos
OI'bOY BO PHMMY umMm. H.W. ITuporosa Munsapasa Poccuu

OI'bOY BO PHUMY um. H.M. ITuporosa Munsnpasa Poccun

HaumeHnoBaHue CTPYKTYPHOI'O IToApa3acJICHUs

JInuHble ief1a YBOJIEHHBIX paOOTHHKOB rog
No JInyHele nena JlaTta KonuyecTBo Cpok [Ipumeuanue
/i YBOJIEHHBIX YBOJIbHEHHS JIUCTOB XpaHEHHs
pabOTHHUKOB MO
andasuty
B nanHyto onuce BHECEHO en. Xp. ¢ Ne
o Ne , B TOM YHCJIE:

JINTEPHBIE HOMEPpA

I[TPOIIYIICHHBIE HOMEpPa

Jata

Cpan:

nomkHocTs YO moamuck pacimdposka

COI'JTACOBAHO:

Hauvanpuux OTnena H.B. be3nuxotHoBa
JIOKYMEHTAIHOHHOTO 00eCIeueHus

3aBenyrolLui ApXUBOM



[Tpunoxxenue 10

k npukasy ot «_72 » /7. LO/ Ne FEL pyx

VTBEPXJIAIO

HavansHuk otnena kagpos
OI'bOY BO PHMMY um. H.U. Iluporosa Munsapasa Poccuu

HaunmMeHnoBaHue CTPYKTYPHOTO I1IOApa3a€JICHUA

[Ipukasel 110 IMYHOMY COCTaBY ron
No Homepa npukazos Hata KonuuectBo Cpok [Ipumeuanue
n/n JIUCTOB XpaHeHus
B nanHyro Onuch BHECEHO en. xp. ¢ Ne
o No , B TOM YHCJIE:

JIMTEpHBIE HOMEpPaA

IIPOITYILIIEHHBIE HOMEpPA

Jata

Cpan:

nomxunoctb PO nmoanuch pactinpoBka

COI'JTACOBAHO:

Havansuuk Otnena H.B. bBeznuxoTHOBa
JIOKYMEHTAILlHOHHOTO 00eCeyeHHusl

3aBenyroui ApXUBOM



[Tpunoxenue 11

K nipukasy oT « /& » 772 ZO/F Ne Y64, pyk

VTBEPYJIAIO

HavanpHuK OoTAena Kajpos
®I'bOY BO PHUMY um. H.U. [Tuporosa Munsapasa Poccun

HaumeHoBaHMe CTPYKTYpHOIO Opa3AeIeHus

JInyHble KAPTOYKU PAOOTHHUKOB YBOJEHHBIX rona
No JInyHBIE KAPTOUYKH Jlata KonuuecTBo Cpok [Tpumeuanue
/o pabOTHUKOB MO JIUCTOB XpaHEeHUs
andaBuTy
B nanHyro onuch BHECEHO en. xp. ¢ Ne
o Ne , B TOM YHCJIE:

JIUTEPHbIE HOMEpPaA

IpOITyIIeHHbIE HOMepa

Jara

Cpan:

nomkHocTh PO noamuck pacuingpoBka

COI'JTACOBAHO:

HauyanpHuk Otaena H.B. be3nuxoruosa
JIOKYMEHTAallHOHHOT'O 00ecreuyeHus

3aBenyrolui ApXuBOM
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