
ПРИНЯТО 

ученым советом ФГАОУ ВО РНИМУ 

им. Н. И. Пирогова Минздрава России 

(Пироговский Университет) 

Протокол № 2 

от 20.10.2025 

 

 

 

 

 

 

УТВЕРЖДЕНО 

приказом ФГАОУ ВО РНИМУ 

им. Н. И. Пирогова Минздрава России 

(Пироговский Университет) 

№ 1835 рук 

от 27.10.2025 

 

 

Положение 

о порядке приема иностранных граждан (иностранных делегаций), 

прибывающих в федеральное государственное автономное образовательное 

учреждение высшего образования «Российский национальный 

исследовательский медицинский университет имени Н.И. Пирогова» 

Министерства здравоохранения Российской Федерации с целью проведения 

официальных деловых встреч 

 

I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273- ФЗ, 

Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан 

в Российской Федерации» от 25 июля 2002 № 115-ФЗ, Федеральным законом 

«О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию» 

№114-ФЗ от 15.08.1996, Законом Российской Федерации «О государственной 

тайне» от 21 июля 1993 № 5485-1, с учетом требований Инструкции 

по обеспечению режима секретности в Российской Федерации от 5 января 2004 

года № 3-1, и определяет единый порядок приглашения, организации и проведения 

приема иностранных граждан в составе иностранных делегаций (далее – 

иностранные граждане1) в рамках официальных деловых встреч, а также ведения 

официальных переговоров посредством аудио-видео-конференц-связи 

на территории и в помещениях ФГАОУ ВО РНИМУ им. Н.И. Пирогова Минздрава 

России (Пироговский Университет), а также его филиалов и обособленных 

структурных подразделений (далее – ОСП). 

1.2. В настоящем Положении используются следующие основные понятия: 

                                                           
1 В настоящем Положении понятие «иностранный гражданин» рассматривается в узком 

смысле слова – это официальный представитель (делегат) иностранной стороны, принимающий 

участие в официальной деловой встрече, что по смыслу в полной мере соответствует понятию 

«иностранная делегация» в значении, указанном в п. 1.2. настоящего Положения. 

Вопросы приема иностранных граждан как физических лиц, прибывающих в Пироговский 

Университет с частными, образовательными и иными целями, могут регламентироваться 

отдельным нормативным правовым актом Пироговского Университета и/или реализованы в виде 

формализованного процесса в системе электронного документооборота. 



- иностранная делегация – отдельный иностранный гражданин или группа 

иностранных граждан, прибывающая в Пироговский Университет для 

официального представления иностранного государства1, предприятия, 

учреждения, компании, фонда, организации, и т.п. обладающая необходимыми 

полномочиями2 и подтвержденными компетенциями; 

- приём иностранных граждан – официальная встреча (беседа) представителей 

Пироговского Университета с представителями иностранного государства, 

предприятия, учреждения, компании, фонда, организации с целью обсуждения 

актуальных, перспективных вопросов взаимодействия в образовательной, научной 

и иных сферах уставной деятельности Пироговского Университета; 

- официальная деловая встреча – мероприятие3, проводимое в целях 

установления и/или подтверждения выбранных направлений для (развития) 

взаимовыгодных контактов между иностранной стороной и Пироговским 

Университетом; 

- научно-организационное мероприятие – международные (научные, научно-

практические) конференции, конгрессы, семинары, круглые столы, симпозиумы, 

конкурсы4, проводимые в форме встречи5 официальных представителей 

российских и иностранных научных (научно-образовательных) организаций 

с целью проведения диалога по вопросам, представляющим взаимный интерес; 

- принимающее подразделение – обособленное структурное подразделение, 

филиал, структурное подразделение Пироговского Университета, руководитель 

которого является должностным лицом, выступающим инициатором приема 

иностранных граждан и отвечающим за планирование, организацию и прием 

иностранных делегаций в Пироговском Университете. 

1.3. Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми 

работниками структурных подразделений Пироговского Университета, его 

филиалов и ОСП, принимающих участие в планировании, организации и приёме 

иностранных граждан (иностранных делегаций) в Пироговском Университете. 

1.4. Включение иностранных граждан в число обучающихся в Пироговском 

Университете и (или) их допуск на территорию и объекты Пироговского 

Университета в целях образовательной6 и (или) внеучебной7 деятельности 

                                                           
1 Дипломаты, министры и иные уполномоченные должностные лица органов власти 

иностранных государств. 
2 Подтверждающими данные полномочия документами. 
3 В том числе протокольное, с обязательным документированным оформлением 

результатов. 
4 Научных работ, докладов, презентаций и др. 
5 Очной и/или заочной посредством организации аудио-видео-конференц-связи. 
6 Иностранные студенты, ординаторы, аспиранты, стажеры. 
7 В рамках участия в мероприятиях, проводимых Пироговским Университетом по линии 

спортивной, культурно-массовой, просветительской работы, а также родные и близкие 



осуществляется на общих основаниях и в упрощенном порядке, через 

формализованный процесс в системе электронного документооборота. 

1.5. Приём иностранных граждан для официальной встречи (беседы) 

осуществляется на основании приказа Пироговского Университета. 

1.6. Планирование, организация (подготовка) и проведение приема 

иностранных граждан в Пироговском Университете осуществляются 

заблаговременно под руководством Первого проректора, проректора по 

безопасности, директора Департамента международного развития. 

1.7. К работе с иностранными гражданами допускаются работники 

Департамента международного развития. По предложению руководителя 

Департамента международного развития к организации приема иностранных 

граждан могут привлекаться компетентные работники принимающих структурных 

подразделений Пироговского Университета. 

1.8. Ответственными за организацию (подготовку) приема иностранных 

граждан являются должностные лица (инициаторы) принимающих структурных 

подразделений Пироговского Университета. 

1.9. Сотрудники сторонних организаций, могут допускаться к участию в 

приеме иностранных граждан на объектах (территории) Пироговского 

Университета, его филиалов и ОСП по согласованию, исключительно на основании 

письменных ходатайств руководителей организаций, представителями которых 

они являются, на имя ректора или лица, его замещающего в установленном 

порядке. 

1.10. Первый отдел Пироговского Университета контролирует обеспечение 

режима секретности при приеме иностранных граждан на объектах Пироговского 

Университета, в том числе, проводимым посредством информационно-

телекоммуникационных сетей международного информационного обмена (аудио- 

видео-конференц-связь). 

 

II. Планирование и организация приема иностранных граждан 

2.1. На стадии планирования приёма иностранных делегаций принимающее 

подразделение (инициатор) осуществляет сбор необходимой информации в 

отношении каждого члена иностранной делегации, а также организации, которую 

он (они) представляет, в соответствии с формой заявки на приглашение и приём 

иностранной делегации (иностранного гражданина)1 (Приложение 1). 

                                                           

обучающихся в Пироговском Университете иностранных граждан, посещающие его объекты в 

целях участия в торжественных мероприятиях. 
1 Далее – Заявка. 



2.2. Основанием для организации приема иностранной делегации является 

Заявка, подписанная руководителем принимающего структурного подразделения 

Пироговского Университета. 

2.3. Заявка с разрешающей резолюцией ректора Пироговского Университета 

или лица, его замещающего в установленном порядке, подается за месяц до 

предполагаемой даты приёма иностранной делегации в Департамент 

международного развития, с приложением копий перечисленных в Заявке 

документов и плана-программы пребывания иностранной делегации 

(Приложение 2). 

2.4. Организация приема иностранных граждан в Пироговском Университете 

включает: 

- оформление проекта приказа о приеме иностранных граждан 

(Приложение 3); 

- подготовку проекта план-программы приема иностранных граждан; 

- оформление документов на проход/проезд иностранных граждан на объекты 

Пироговского Университета1 в соответствии с локальным нормативным актом, 

регламентирующим пропускной, внутриобъектовый режим и особый порядок 

доступа на объекты (территории) Пироговского Университета, через 

формализованный процесс в системе электронного документооборота; 

- получение согласия иностранных граждан на обработку персональных 

данных по установленной форме (Приложение 4); 

- обеспечение встречи иностранных граждан перед входом на объект 

(территорию) Пироговского Университета, сопровождение их до утвержденного 

места проведения переговоров и обратно; 

- обеспечение контроля за нахождением иностранцев в течении всего периода 

их пребывания на объекте (территории) Пироговского Университета; 

- подготовку формализованного отчета о приеме иностранных граждан2. 

2.5. Принимающее структурное подразделение Пироговского Университета 

осуществляет подготовку к приему иностранных граждан, прибывающих в 

Пироговский Университет в рамках официальных встреч, планируемых на объекте 

(территории) Пироговского Университета, в том числе с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей международного 

информационного обмена (аудио-видео-конференц-связь) на общих основаниях и 

                                                           
1 Порядок допуска на объекты и нахождения на их территории осуществляется 

в соответствии с требованиями Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах ФГАОУ 

ВО РНИМУ им. Н.И. Пирогова Минздрава России (Пироговский Университет), утв. приказом от 

22.02.2025 № 43 рук. 
2 В отношении иностранных граждан, прибывающих в Пироговский Университет с целями, 

указанными в п. 1.4. настоящего Положения, формализованный отчет о приеме иностранных 

граждан не подготавливается. 



в упрощенном порядке, через формализованный процесс в системе электронного 

документооборота. 

2.6. Работник Департамента международного развития на стадии подготовки 

документов оказывает принимающему структурному подразделению 

Пироговского Университета необходимую помощь в организации приема 

иностранных граждан, подготовке информационных материалов, разработке 

проекта плана-программы пребывания иностранных граждан с учетом цели их 

визита, предполагаемого маршрута передвижения, участия в официальных 

мероприятиях и т.п. 

2.7. Принимающее структурное подразделение Пироговского Университета 

согласовывает с иностранной стороной: 

- план-программу пребывания иностранных граждан, включая научные 

и культурные мероприятия; 

- условия проживания (в Студенческом общежитии Управления по развитию 

Кампуса, гостиничном комплексе Пироговского Университета, на иных объектах, 

предоставляющих гостиничные услуги); 

- порядок оплаты проживания (за счет средств иностранной стороны, из 

собственных средств иностранных граждан, за счет средств Пироговского 

Университета); 

- необходимость в переводе, порядок работы с переводчиком; 

- протокольные мероприятия, включая процедуру обмена памятными 

подарками. 

2.8. Переговоры, деловые встречи и иные официальные мероприятия 

с участием иностранных граждан проводятся в специально подготовленных для 

этих целей помещениях. Подготовка и оформление помещений, выделенных для 

приема иностранных граждан, осуществляется принимающим структурным 

подразделением Пироговского Университета совместно с Департаментом 

международного развития в соответствии с требованиями согласованных норм 

протокола, и предусматривает прекращение на период пребывания в этих 

помещениях иностранных граждан тех видов работ и деятельности, ознакомление 

с которыми не предусмотрено планом-программой приема иностранных граждан. 

Оставлять иностранных граждан в служебных помещениях Пироговского 

Университета без присутствия сопровождающих лиц не допускается. 

2.9. Подготовка и оформление помещений подразумевает изготовление 

и размещение указателей, информационных стендов, техническое оснащение 

(проекторы, микрофоны, настройка звука и освещения), настройку систем 

вентиляции и кондиционирования воздуха, наличие канцелярских 

принадлежностей (бумага для записей, ручки и т.п.), наличие сувенирной 

продукции, наличие раздаточных материалов (программа мероприятия, список 

гостей и т.п.). 



2.10. Персональный и количественный состав участников переговоров, 

деловых встреч и иных официальных мероприятий с участием иностранных 

граждан утверждается ректором Пироговского Университета или лицом, его 

замещающим в установленном порядке. 

Рекомендуется проводить встречи в составе не менее двух представителей 

Пироговского Университета, имеющих служебное/профессиональное отношение к 

обсуждаемым вопросам. 

2.11. Протокольные мероприятия организуются работниками Департаментом 

международного развития. Протокол встречи с иностранными гражданами 

(Приложение 5) ведет работник Департамента международного развития или 

работник принимающего структурного подразделения Пироговского 

Университета. 

2.12. На основании приказа о приеме иностранных граждан и в соответствии с 

планом-программой пребывания иностранной делегации Управление внешних 

связей и маркетинга организует работу по освещению в средствах массовой 

информации официального приема иностранных граждан, обеспечивает ведение 

учета подготовленной информации и сохранения банка данных по 

фотодокументам. 

2.13. На основании приказа о приеме иностранных граждан и в соответствии 

с планом-программой пребывания иностранной делегации работник Управления 

информационных технологий организует аудио-, видеосъемку и иное техническое 

сопровождение официальных мероприятий с участием иностранных граждан, 

обеспечивает ведение учета подготовленной информации и сохранения банка 

данных по аудио-видеоматериалам. 

Фото и видеосъемка иностранными гражданами текущих мероприятий и 

объектов (территорий) Пироговского Университета – запрещается. 

 

III. Требования по обеспечению режимных мероприятий на период 

пребывания иностранных граждан 

3.1. Ознакомление иностранных граждан со сведениями, составляющими 

государственную тайну, и документами, имеющим ограничительную пометку, – 

запрещается. 

3.2. Работники Пироговского Университета, допущенные к сведениям, 

составляющим государственную тайну, привлекаются к работе с иностранными 

гражданами в случае, если без их участия решение вопросов не представляется 

возможным. Списки таких работников ежегодно составляются Первым отделом и 

утверждаются ректором Пироговского Университета. 

Сотрудники сторонних организаций, допущенных к сведениям, 

составляющим государственную тайну, допускаются к участию в приеме 

иностранных граждан на основании письменных ходатайств на имя ректора 



руководителей организаций, представителями которых они являются. 

3.3. Организация мероприятий по защите информации возлагается на 

руководителей структурных подразделений Пироговского Университета, 

планирующих прием иностранных граждан, а ответственность за обеспечение 

защиты информации – непосредственно на должностных лиц, осуществляющих 

прием иностранных граждан. 

3.4. Объем и характер информации, предназначенной для использования при 

приеме иностранных граждан, определяются ректором или лицом, его 

замещающим в установленном порядке, в строгом соответствии с целями визита 

и действующим законодательством Российской Федерации. Возможность 

ознакомления и предоставления иностранным гражданам сведений, составляющих 

информацию ограниченного доступа, определяется ректором, исходя из 

приоритета защиты интересов Пироговского Университета. 

3.5. Работники Пироговского Университета, участвующие в мероприятиях по 

приему иностранных граждан, обязаны принимать меры по защите 

конфиденциальной информации, проявлять бдительность, препятствовать 

возможным попыткам со стороны иностранных граждан получить 

конфиденциальную информацию, анализировать поведение иностранных граждан 

во время пребывания на территории Пироговского Университета, в случае 

повышенного интереса с их стороны к отдельным проблемам и вопросам, не 

входящим в программу мероприятия, ограничиваться доведением до них 

общедоступной информации. 

3.6. Нахождение или перемещение иностранных граждан на объектах 

(территории) Пироговского Университета допустимо только в присутствии 

сопровождающих лиц – работников Департамента международного развития или 

работников принимающего структурного подразделения Пироговского 

Университета. 

3.7. Должностные лица, ответственные за прием иностранных граждан, несут 

персональную ответственность в случае перемещения или оставления 

иностранных граждан на территории, в помещениях Пироговского Университета 

без сопровождающих лиц. 

3.8. Посещение Пироговского Университета представителями иностранных 

средств массовой информации допустимо по согласованию с руководителем 

Управления внешних связей, которое заранее проверяет аккредитацию 

иностранных журналистов в МИД России. 

3.9. В случае выявления несогласованного посещения иностранными 

гражданами территории (объектов) Пироговского Университета, сотрудниками 

частной охранной организацией, принимающего структурного подразделения и 

Департамента международного развития Пироговского Университета 

принимаются меры по их обнаружению, выяснению обстоятельств происшедшего, 



установлению причастности к этому работников Пироговского Университета, 

приведению ситуации в соответствие с п. 2.8. настоящего Положения, доведение 

информации о происшедшем до сведения проректора по безопасности. 

3.10. В случае приглашения на официальное мероприятие в Пироговский 

Университет экспертов из недружественных стран1, требуется согласование 

мероприятий с Министерством здравоохранения Российской Федерации и 

федеральным органом исполнительной власти в сфере безопасности. 

3.11. При приёме иностранной делегации из недружественной страны, 

запрещены демонстрационные маршруты и экскурсии по объектам и территориям 

Пироговского Университета, где размещены инновационные решения, охраняемые 

элементы ноу-хау, помещения, в которых они размещены, критические элементы, 

центры обработки данных и т.п. Не принимаются от иностранных граждан и не 

передаются им электронные носители, не осуществляется обмен информацией 

посредством копирования на цифровые носители иностранной стороны. 

Политика информационной безопасности разрабатывается/уточняется 

отдельно под каждый приём иностранцев, исходя из его специфики. 

3.12. Департамент международного развития совместно с принимающим 

структурным подразделением до намеченной даты приема осуществляет 

подготовку помещений, технических средств, при наличии письменного запроса 

определяет возможность предоставления иностранным гражданам 

дополнительных услуг, определяет маршруты передвижения и ориентировочную 

продолжительность пребывания на объектах (территории) Пироговского 

Университета, его филиалов и ОСП. 

3.13. Для подготовки иностранными гражданами рабочих документов при 

проведении переговоров допускается использование принадлежащей им 

компьютерной техники, либо компьютерной техники Пироговского Университета, 

выделенной для иностранных граждан. Подключение принадлежащих 

иностранным гражданам технических средств к локальным сетям Пироговского 

Университета не допускается. 

3.14. После окончания работы с иностранными гражданами работники 

Департамента международного развития совместно с работниками Управления 

информационных технологий проверяют помещение, в котором проводилась 

встреча, либо находились иностранные граждане на наличие посторонних 

предметов. Личные вещи, забытые иностранными гражданами, подлежат 

возвращению владельцам. В случае невозможности их возвращения, вещи сдаются 

на ответственное хранение сотрудникам охранной организации Пироговского 

                                                           
1 Распоряжение Правительства Российской Федерации от 05.03.2022 № 430-р (ред. от 

29.10.2022) «Об утверждении перечня иностранных государств и территорий, совершающих 

недружественные действия в отношении Российской Федерации, российских юридических 

и физических лиц». 



Университета для последующей передачи владельцам. 

IV. Отчетность и учет 

4.1. Содержание и результаты приёма иностранных граждан по решению 

ректора либо проректора по безопасности подлежат протоколированию, аудио- 

и видеозаписи, о чём предварительно уведомляется иностранная сторона. 

Инициатором приёма иностранцев на основании протокола состоявшейся 

встречи (беседы) составляется развёрнутый отчёт в соответствии с пунктами 

формализованного бланка «Отчёта о проведении приёма иностранных граждан» 

(Приложение 6). 

В отчете (протоколе проведения встречи) отражается хронометраж 

официального приёма, обсуждаемые вопросы, подписанные протоколы 

о сотрудничестве, планы проведения совместных исследований, организации 

научных стажировок, разработке медицинских препаратов, сведения 

об информации, которая была получена от представителей иностранных делегаций 

и иная информация, раскрывающая содержание и ход проведенной встречи 

(беседы) с иностранцами и т.п. Файлы аудио- и (или) видеозаписи иностранной 

стороне не передаются, а используются для приложения к отчетной форме по 

итогам визита и хранятся в Первом отделе Пироговского Университета. 

4.2. При организации обзорных маршрутов, предусмотренных план-

программой приёма, в отчёте отражается полная информация о посещённых 

объектах (территориях), помещениях, палатах, объектах критической 

инфраструктуры, лабораториях, музеях, технологических линий и т.д., с указанием 

времени пребывания и интересующих иностранцев вопросов. 

4.3. По завершению приёма о его результатах и выполнении мероприятий по 

обеспечению режима секретности информируется проректор по безопасности. 

4.4. Решения о приёме иностранных граждан, письменные ходатайства 

иностранной стороны о встрече хранятся в структурных подразделениях 

Пироговского Университета, выступивших инициаторами приема иностранных 

граждан. Приказы, план-программы приема и отчеты о проведении приема 

иностранных граждан передаются на хранение в Первый отдел Пироговского 

Университета. Указанные документы хранятся в отдельном деле в течение 5 (пяти) 

лет, после чего уничтожаются комиссионно, по акту. 

4.5. Копия приказа о приеме иностранных граждан, копия План-программы 

пребывания иностранных граждан и протокол встречи с иностранными 

гражданами1, хранится Департаменте международного развития. 

4.6. Первый отдел осуществляет учет приемов иностранных граждан 

(иностранных делегаций) в «Журнале учета приемов иностранных граждан» 

на основании отчета о проведении приема иностранных граждан, представляемого 

                                                           
1 В случае проведения протокольного мероприятия. 



в Первый отдел работником Департамента международного развития в течение 5 

рабочих дней со дня окончания приема иностранных граждан. 

4.7. Первый отдел в течение 10 рабочих дней направляет отчет о проведении 

официального приема иностранных граждан в контролирующие органы. 

 

V. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения приказом 

Пироговского Университета и действует до замены новым. 

5.2. Изменения, дополнения в настоящее Положение принимаются и 

утверждаются в том же порядке, в котором принято и утверждено настоящее 

Положение. 

 

 



Приложение 1 

к Положению о порядке приема иностранных граждан (иностранных делегаций), прибывающих 

в Пироговский Университет с целью проведения официальных деловых встреч 

 

ЗАЯВКА 

на приглашение и приём иностранной делегации 

(иностранного гражданина) 

На основании письма (обращения/запроса) от _________ № __________ 

прошу Вас рассмотреть возможность приглашения и приёма иностранного 

гражданина/иностранной делегации1. Цель2 и формат приёма (переговоры, в том 

числе посредством видео-конференц-связи, подписание соглашения 

о сотрудничестве). 

В соответствии с приказом Пироговского Университета                                          

от _________ 20____  № ______ представляю необходимую информацию для 

проведения официального приема иностранного гражданина (иностранной 

делегации). 

Согласие на обработку персональных данных от субъекта/-ов приглашения 

приёма получены. 

О порядке принятия решения о приёме иностранного гражданина 

(иностранной делегации) с участием Министерства здравоохранения России по 

согласованию с федеральным органом исполнительной власти в сфере 

безопасности проинформирован. 

 

Раздел 1. Персональные данные (заполняется на русском языке) 

 Примечание 

Фамилия   

Имя   

Отчество (если имеется)   

Дата рождения (число, месяц, 

год) 

  

Пол   

Гражданство, в т.ч. двойное 
  

Страна и место рождения 
  

                                                           
1 Частные отношения, переписка и т.п. не являются основанием для инициирования 

и рассмотрения возможности приёма иностранной делегации в Пироговском Университете. 
2 Официальная цель приёма иностранной делегации в Пироговском Университете 

(обособленном структурном подразделении, филиале) должна согласоваться с заявленной целью 

официального письменного обращения иностранной стороны с просьбой о приеме. 



Страна и место проживания 
  

Наличие страны проживания в 

Перечне иностранных государств 

и территорий, совершающих в 

отношении Российской 

Федерации, Российских 

юридических лиц и физических 

лиц недружественные действия1 

 Распоряжение 

Правительства РФ от 

05.03.2022 № 430-р 

(ред. от 29.10.2022) 

Страна и место получения визы 
  

Наличие страны получения визы 

в Перечне 

 Распоряжение 

Правительства РФ от 

05.03.2022 № 430-р 

(ред. от 29.10.2022) 

Наименование организации 

которую гражданин 

представляет2 

  

Страна и место нахождения 

организации  

 Район, область, 

провинция, округ, 

город 

Наличие страны нахождения 

организации в Перечне 

 Распоряжение 

Правительства РФ от 

05.03.2022 № 430-р 

(ред. от 29.10.2022) 

Сфера деятельности организации 
 Наука, образование, 

коммерция, культура 

Гиперссылка/-ки на сайт 

организации (при наличии) 

  

Сфера деятельности и (или) 

сфера научных интересов 

иностранного гражданина 

 Государственное 

управление, наука, 

образование, 

коммерция, культура 

Гиперссылка/-ки на ресурсы, 

подтверждающие компетенции в 

заявленной сфере деятельности 

иностранного гражданина (при 

наличии) 

  

Адрес организации 
  

Должность/-ти 
  

                                                           
1 Далее – Перечень. При наличии иностранной стороны в данном Перечне, решение 

о приёме принимается Министерством здравоохранения России по согласованию с федеральным 

органом исполнительной власти в сфере безопасности. 
2 При отсутствии информации об отношении иностранных граждан к организациям 

необходимо предоставить гиперссылку на принимаемых граждан, для подтверждения их 

компетенций в области/-ях заявленной тематики приёма. В случае отсутствия и этой 

информации, – представить краткое резюме на иностранных граждан, полученное от субъектов, 

планируемых к приёму. 



Номер паспорта   

Место выдачи паспорта   

Дата выдачи паспорта   

Срок действия паспорта   

Номер телефона  Служебный или 

личный 

Домашний адрес   

Электронный адрес  Служебный или 

личный 

Период пребывания  С (число, месяц, год) 

по (число, месяц, 

год) 

Кратность визы (одна-, дву-, 

многократная) 

  

Пункты (города) посещения 

(въезда) РФ 

  

Адрес размещения/проживания 

на территории Российской 

Федерации 

  

Раздел 2. Дополнительная информация 

Характер информации, с которой 

предполагается ознакомить 

иностранного гражданина 

(иностранную делегацию) 

 Организационно-

управленческая, 

научно-техническая, 

учебно-

методическая, 

содержание 

образовательной 

программы и т.п. 

Какие объекты (территории), 

помещения Университета 

планируются к посещению, с 

указанием локаций и номеров 

помещений 

  

Список работников 

Университета, участвующих в 

приёме иностранного 

гражданина/иностранной 

делегации, их телефоны 

 Отдельным 

приложением 

 

 

Руководитель обособленного структурного 

подразделения, филиала,  

структурного подразделения – инициатора1           И.О. Фамилия 

                                                           
1 Руководитель подразделения-инициатора приёма является ответственным должностным 

лицом за обеспечение порядка проведения приёма иностранных граждан в соответствии с план-

программой их пребывания на территории (объектах) Пироговского Университета, а также за 

объем и содержание информации, доведенной для сведения иностранной стороны в ходе 

проведенной беседы (бесед). 



Приложение 2 

к Положению о порядке приема иностранных граждан (иностранных делегаций), прибывающих 

в Пироговский Университет с целью проведения официальных деловых встреч 

 

Вариант плана-программы пребывания 

 

План – программа 

пребывания иностранной делегации с целью проведения официальной деловой 

встречи (фамилия, имя, название места работы, должность иностранца) 

 

 

№ 

п/п 
Дата Время Мероприятие 

Ответственн

ое лицо 

1  

 
Встреча иностранного 

гражданина 
ФИО 

 

Проведение встречи с 

администрацией 

Пироговского университета с 

целью обсуждения 

возможных перспектив 

сотрудничества 

ФИО 

 

Проводы иностранного 

гражданина 

 

ФИО 

 

Наименование должности          подпись                               Ф.И.О. 

 



Приложение 3 

к Положению о порядке приема иностранных граждан (иностранных делегаций), прибывающих в 

Пироговский Университет с целью проведения официальных деловых встреч 

 

Вариант приказа 

МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОССИЙСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ МЕДИЦИНСКИЙ 

УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Н.И.ПИРОГОВА»  

МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФГАОУ ВО РНИМУ им. Н.И. Пирогова Минздрава России (Пироговский Университет) 

 

ПРИКАЗ 

 

______________________      Москва   № ________________ 

О приеме иностранной делегации 

(наименование организации, страна) 

 

В связи с визитом с (дата, период) в ФГАОУ ВО РНИМУ им. Н.И. Пирогова 

Минздрава России (Пироговский Университет) иностранной делегации (наименование 

организации), с целью _________________________________ , п р и к а з ы в а ю: 

1. Назначить ответственным за прием иностранной делегации (должность, Ф.И.О.) 

2. (должность, Ф.И.О.) обеспечить: 

2.1. Встречу и сопровождение иностранной делегации. 

2.2. Разработку плана - программы пребывания иностранной делегации и 

доведение плана - программы пребывания иностранной делегации до сведения 

должностных лиц, принимающих участие в приеме иностранной делегации. 

3. Проректору по общим вопросам Ф.И.О. дать разрешение на:  

3.1. Проезд членов иностранной делегации на территорию Пироговского 

Университета.  

3.2. Проход членов иностранной делегации в здание Пироговского Университета в 

сопровождении работника (название принимающего подразделения). 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на (должность, 

Ф.И.О.). 

Ректор                                             Ф.И.О. 

Согласование настоящего приказа происходит в системе электронного документооборота 



Приложение 4 
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Согласие на обработку персональных данных 

Personal data processing consent 

 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Российский национальный исследовательский медицинский университет имени 

Н.И. Пирогова» 

Министерства здравоохранения Российской Федерации  

(ФГАОУ ВО РНИМУ им. Н.И. Пирогова Минздрава России (Пироговский 

Университет) 
 

117997, г. Москва, ул. Островитянова, дом 1, стр.6 

Pirogov Russian National Research Medical University of the Ministry of Healthcare 

of the Russian Federation (RNRMU) 

117997, 1, Ostrovityanov st., building 6, Moscow, Russia 

Ф.И.О./Full 

Name________________________________________________________ 

Адрес/Address_________________________________________________________ 

Номер документа, удостоверяющего личность 

/Passport 

number_________________________________________________________ 

Дата выдачи документа/ Date of 

issue_______________________________________ 

Наименование органа, выдавшего документ/ Name of issuing 

authority____________ 

 

Заявление 

 Я,         , разрешаю ФГАОУ ВО 

РНИМУ им. Н.И. Пирогова Минздрава России (Пироговский Университет), 

юридический адрес: 117513, Россия, г. Москва, ул. Островитянова, д.1 стр. 6, 

обработку следующих персональных данных: биометрические персональные 

данные (фотография); фамилия, имя, отчество; число, месяц и год рождения, пол; 

адрес проживания; номер телефона (мобильный, домашний); данные документов, 

удостоверяющих личность: общегражданский паспорт, заграничный паспорт и 

цифровые копии паспортов; автобиографические данные; характеристики, 

награды и поощрения; биографические сведения; данные об успеваемости; 

сведения о местах обучения (город, образовательная организация, сроки 

обучения); сведения о местах работы (город, название организации, должность, 



сроки работы); номер СНИЛС и его цифровая копия; информация для работы с 

финансовыми организациями; сведения об оплате (при условии поступления на 

обучение на договорной основе). 

Я даю согласие на совершение Пироговским Университетом следующих 

действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных (общее 

описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном 

законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»), а также право на 

передачу такой информации третьим лицам, если это необходимо для 

обеспечения и мониторинга учебного процесса, организационной и финансово-

экономической деятельности Пироговского Университета, в случаях, 

установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

Я осведомлен, что Пироговский Университет обязуется использовать мои 

данные для обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, 

организационной и финансово-экономической деятельности Пироговского 

Университета в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. Пироговский Университет может раскрыть правоохранительным 

органам любую информацию по официальному запросу только в случаях, 

установленных законодательством Российской Федерации. 

 Я осведомлен о том, что по письменному запросу имею право на получение 

информации, касающейся обработки моих персональных данных.  

Я осведомлен, что настоящее согласие вступает в силу с момента его 

подписания и действует в течение срока хранения моего личного дела и что 

данное согласие действует на весь период пребывания в ФГАОУ ВО РНИМУ им. 

Н.И. Пирогова Минздрава России (Пироговский Университет).  

Мне разъяснено, что при поступлении в Пироговский Университет моего 

письменного заявления о прекращении действия настоящего Согласия 

персональные данные деперсонализируются в 15-дневый срок (кроме сведений, 

хранение которых обусловлено требованиями законодательства Российской 

Федерации). 

 

дата        подпись           Ф.И.О. 

 

 

 

 



Application 

I,______________________________________, authorize Pirogov Russian National 

Research Medical University, legal address: 1, Ostrovitjanova str., building 6, Moscow, 

Russia (hereinafter referred to as the University), processing of the following personal data: 

biometric personal data (photograph); surname, name, patronymic; date, month and year of 

birth, sex; residence address; telephone number (mobile, home); data of identification 

documents: general civil passport, foreign passport and digital copies of passports; biographical 

data; characteristics and awards; biographical information; achievement sheet, information 

about education (city, educational institution, period of study); information about places of 

work (city, name of the organization, position, period of work, etc.), SNILS number and its 

digital copy; information for work with financial institutions; information about payment (if 

enrolled on a contractual basis). 

I give my consent to the following University actions: collection, systematization, 

accumulation, storage, clarification (update, change), use, distribution (including transfer), 

depersonalization, blocking, destruction of personal data (a general description of the above 

mentioned data processing methods is given in Federal law № 152-03 from 27.07.2006 "On 

personal data"), as well as the right to transfer such information to third parties, if necessary to 

ensure and monitor the educational process, organizational, financial and economic activities 

of the University. 

I am aware that the University undertakes to use my data to ensure and monitor the 

educational process, scientific, organizational, financial and economic activities of the 

University in accordance with the current legislation of the Russian Federation. The University 

may disclose any information to law enforcement agencies upon official request only in cases 

established by the legislation of the Russian Federation. 

I am aware that, upon written request, I am entitled to receive information regarding the 

processing of my personal data. I am aware that this consent comes into force from the moment 

of its signing and is valid for the period of storage of my personal file and that this consent is 

valid for the entire period of study at Pirogov Russian National Research Medical University.  

It has been explained to me that when the University receives my written application to 

terminate this Consent (in case of expulsion), personal data will be depersonalized within 15 

days (except for information whose storage is required by Russian law). 

 

  _______________                                                                    _______________ 

            date               signature     Full name 

 

*допускается двухсторонняя печать
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОССИЙСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ 

МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Н.И.ПИРОГОВА» 

МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФГАОУ ВО РНИМУ им. Н.И. Пирогова Минздрава России (Пироговский 

Университет) 

 

ПРОТОКОЛ 

официальной встречи по вопросу «_____________________________» 
      (основная тема проведения беседы) 

от «___» ___________20          № _____ 

г. Москва        адрес, № помещения  

 

Время: _____________________________ 

Присутствовали:  

Со стороны иностранной делегации: 

1. Имя, второе имя, занимаемая должность, место работы членов иностранной 

делегации, представляющих (указать иностранное государство, наименование 

учреждения, организации, компании, фонда) 

2.  

3.  

Со стороны Пироговского Университета: 

1. Ф.И.О., занимаемая должность 

2.  

3.  

 

ПОВЕСТКА ДНЯ:  

В целях подведения итогов сотрудничества Университета с компанией 

«______________» (Республика ___________) в 20_ году и приоритетных задачах 

развития образовательной и научной деятельности в 20_ году проведено 

обсуждение следующих вопросов:  



1. Основные актуальные вопросы/задачи, образовательной деятельности по 

программам _______________________________________________________ 

СЛУШАЛИ: 

_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

РЕШИЛИ: 

_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________ 
 

2. Перспективные направления развития взаимовыгодного научно-технического 

сотрудничества по направлению «______________________» в 202_ г. и задачах 

на период до 202_ года 

СЛУШАЛИ: 

_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

РЕШИЛИ: 

_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

Председатель:  

Должность    подпись    Ф.И.О. 

 

Секретарь:  

Должность    подпись    Ф.И.О. 
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ОТЧЕТ 

о проведении приёма иностранных граждан 

от «__» _________ 20_ г. 

 

________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность лица, ведущего беседу от имени российской организации) 

__________________________________________________________________ 
(фамилия, имя и должность иностранного гражданина/-ан) 

 

Проведение встречи разрешил: _____________________________________________ 
(фамилия, инициалы, должность руководителя) 

 

Встреча состоялась: ______________________________________________________ 
(место проведения встречи и дата) 

Продолжительность встречи: с __:__ часов до __:__ часов. 
 

На встрече присутствовали 

с российской стороны: ___________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должности участника/-ов приёма) 

 

с зарубежной стороны: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 
(фамилии, имена, должности участника/-ов встречи) 

 

Беседа велась на русском и/или ______________________ языке/-ах 

 
Место для записи беседы: 

Текст записи беседы подготавливается в кратком изложении и должен содержать 

исчерпывающую информацию по обсуждаемой тематике, затрагивающую наиболее 

важные вопросы, с обязательным указанием следующих сведений: 

_______________________________________________________________________ (цель 

приема иностранного гражданина/делегации) 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(вопросы/задачи, обсуждаемые/решаемые сторонами в ходе беседы) 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(итоги беседы, принятые решения, намеченные сторонами к дальнейшей реализации совместные планы) 

_______________________________________________________________________ 



_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(факты передачи или получения служебной или технической документации, в том числе, памятные 

записки, письма и т.п.) 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(факты получения или вручения памятных подарков или сувениров) 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(сведения о попытках получения иностранными гражданами информации, не определенной программой 

приема, в том числе составляющей государственную тайну) 

__________________________________________________ 

_________________________________________ 
(подписи лиц, участвовавших в беседе) 

 

Беседу записал: 

_______________________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О., подпись) 

 

Запись беседы составлена на ___ листах/предоставлена в электронной форме на файле 

____________________________________________. 

 
 


