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Реферат – краткое изложение в письменном виде результатов изучения 

темы на основе анализа, систематизации и переработки информации из 

научных и других источников.  

Реферирование предназначено для получения новых знаний и освоения 

навыков работы c источниками научной информации.  
      

 

Структура реферата 

 титульный лист 

 содержание 

 введение 

 основная часть  

 заключение 

 список литературы 

 приложения (при необходимости) 
 

Титульный лист оформляется по образцу (см. Приложение 1).  

 

Содержание отражает план изучения темы реферата (см. Приложение 

2). Формулировки заголовков, вынесенные в содержание, должны полностью 

совпадать с соответствующими заголовками в тексте.   

 

Во введении раскрываются актуальность темы, цель и задачи работы, в 

общих чертах характеризуются основные источники, использованные при 

подготовке реферата.  Введение может занимать от 0,5 до 2 страниц.  

 

В основной части реферата рассматриваются основные вопросы темы. 

Она может состоять из двух или более параграфов. В конце параграфов 

должны быть краткие выводы. Текст реферата должен быть лаконичным, 

логически связанным; необходимо избегать сложных грамматических 

конструкций и привлечения второстепенной информации. Важно не просто 

переписывать источники, а анализировать и систематизировать позиции их 

авторов.  

 

 Цитаты, статистические и другие данные, упомянутые в тексте, 

должны сопровождаться внутритекстовыми сносками в квадратных скобках 

[1, с. 222], где первая цифра означает номер источника в списке литературы, 

а вторая – страницу (или страницы) цитируемого текста. Дословные цитаты 

необходимо заключать в кавычки.   

 



 
 

В заключении автор подводит итог работы и делает выводы по всему 

реферату. Выводы должны быть согласованы с целью и задачами, 

поставленным во введении. В заключении можно отметить проблемы, 

которые выявились в процессе работы над рефератом, но не были раскрыты в 

нем. Объем заключения приблизительно такой же, как введения. 

 

В списке литературы необходимо отразить источники, 

использованные при подготовке работы. Список составляется по порядку 

цитирования в тексте реферата. Рекомендуется использовать не менее 5 

источников.   

 

Введение и заключение должны быть написаны полностью 

самостоятельно, в тексте работы не должно быть плагиата (заимствования 

должны быть корректными, т.е. с указанием источника в соответствии с 

правилами цитирования). 

 

Оформление реферата 

 

Текст должен быть отпечатан на одной стороне листа на бумаге 

формата А4: 

 поля: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм; 

 шрифт – Times New Roman, размер – 14; 

 междустрочный интервал – 1,5; 

 выравнивание – по ширине; 

 расстановка переносов – автоматическая; 

 отступ первой строки (абзац) – 1,25 см. 

 

 Оптимальный объем реферата 7-18 страниц машинописного текста. 

Заголовки глав следует размещать по центру, выделяя полужирным 

шрифтом.  

 Страницы работы нумеруются арабскими цифрами (1, 2, 3...). 

Титульный лист включают в общую нумерацию, но не нумеруется.  

 

Приложения оформляют как продолжение работы на последующих 

листах.  Каждое приложение должно начинаться с новой страницы 

(Приложение 1; Приложение 2). Если приложение одно, то оно не 

нумеруется. В тексте работы ссылки на приложения даются в круглых 

скобках, например: (Приложение 1). 

 

Форма представления реферата (бумажный или электронный вариант) 

согласовывается с преподавателем.  
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