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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее положение регулирует деятельность отдела 
подготовительных курсов Управления по работе с абитуриентами государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования 
«Российский национальный исследовательский медицинский университет имени 
Н.И. Пирогова» Министерства здравоохранения Российской Федерации (далее по 
тексту – Университет), определяет его задачи, функции, права и ответственность. 

1.2. Отдел подготовительных курсов являются структурным подразделением 
Университета и входит в состав Управления по работе с абитуриентами. 

1.3. Отдел подготовительных курсов в своей деятельности руководствуются 
законодательством Российской Федерации, Уставом Университета, решениями 
ученого Совета Университета, приказами ректора и настоящим Положением. 

1.4. Структура отдела подготовительных курсов и штатная численность 
работников определяются ректором Университета в пределах утвержденной штатной 
численности Университета, исходя из условий и особенностей деятельности отдела 
подготовительных курсов.  

1.5. Отдел подготовительных курсов осуществляет свою деятельность во 
взаимодействии с иными структурными подразделениями университета, 
государственными, негосударственными, муниципальными и общественными 
организациями и учреждениями (школами, средними профессиональными учебными 
заведениями медицинского и биологического профиля, высшими учебными 
заведениями и другими образовательными и просветительскими учреждениями), 



осуществляя совместную учебно-методическую работу и работу по профориентации 
слушателей. 

1.6. Отдел подготовительных курсов создается, реорганизуется 
и ликвидируется в соответствии с Уставом Университета по решению ученого 
Совета. 

 
2. Задачи и функции 

2.1 Задачами отдела подготовительных курсов являются: 
2.1.1. Оказание дополнительных образовательных услуг  в целях подготовки 

слушателей к вступительным испытаниям в вузы медицинского и биологического 
профиля.  

2.1.2. Формирование и развитие у слушателей подготовительных курсов 
навыков самостоятельной работы в целях овладения ими содержанием образования 
по предметам, отвечающим направленности вуза.  

2.1.3. Подготовка слушателей к осознанному выбору профессии, 
самостоятельному творческому обучению в вузе. 

2.2. Функциями отдела подготовительных курсов являются: 
2.2.1. Организация учебного процесса в соответствии с задачами курсов:  

- разработка рабочих программ по предметам, выносимым на 
вступительные испытания в вузы медико-биологического профиля, 
в соответствии с общеобразовательными стандартами; 
- организация учебной и методической работы с использованием 
современных средств, методов и технологий обучения; 
- привлечение к педагогической работе преподавателей профильных 
кафедр Университета, а также лиц, имеющих соответствующую 
квалификацию. 

2.2.2. Проведение работы по профориентации слушателей курсов. 
 

3. Права 
3.1. Отдел подготовительных курсов имеет право: 
3.1.1 Запрашивать и получать от структурных подразделений сведения, 

справочные и другие материалы, необходимые для осуществления деятельности 
отдела подготовительных курсов. 

3.1.2 Знакомиться с решениями руководства Университета, касающимися 
деятельности отдела подготовительных курсов. 

3.1.3 Вносить на рассмотрение руководства Университета предложения по 
совершенствованию работы отдела подготовительных курсов, связанной 
с предусмотренными настоящим положением задачами и функциями. 

3.1.4  Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции. 
 

4. Ответственность 
4.1. Отдел подготовительных курсов несет ответственность: 
4.1.1.За выполнение возложенных настоящим положением  на отдел 

подготовительных курсов задач несет начальник отдела подготовительных курсов. 
           4.1.2. Степень ответственности других работников отдела подготовительных 

курсов устанавливается должностными инструкциями.  



5. Порядок изменения и дополнения настоящего Положения. 
 

5.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются и 
утверждаются в том же порядке, в котором принято и утверждено настоящее 
Положение. 
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