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IMMOJOXEHHUE OF APXUBE
1. OO01ue MoJI0KEeHUSA

1.1. JlokymeHTbI (denepanbHoro roCy1apCTBEHHOI 0 AaBTOHOMHOI'0
00pa30BaTEIbHOIO YYpeKIAeHUs BbICLLIET O oOpa3zoBaHus «Poccuiickni
HALMOHAJIBHBIM HCCJIEA0BATEIbCKUI MeIUUMHCKUH yHuBepcuter umenu H.N.
IMuporoBa» MunucrepcTBa 3apaBooxpaHenusi Poccuiickoit ®enepanum (nanee -
YHUBEpPCUTET) UMEIONIME HUCTOPUYECKOE, KYJIbTYpPHOE, HAy4dyHOE, COIHaIbHOE,
HPKOHOMHUYECKOE 3HAYCHHE, BXOASIT B COCTaB ApXWBHOrO (oHma ropona MOCKBHI,
SIBJISIFOITIIETOCS COCTaBHOM 4acThio ApxuBHOro (onma Poccuiickoit deneparuu (nanee -
ApxuBHbI (HoHT MOCKBBI) M TMOJICKAT MOCTOSHHOMY XpPaHEHHUIO B ['ocyaapCTBEHHOM
OI0JDKETHOM YUpEXKJIeHUH Topoja MockBbl «lleHTpanbHBIN TOCYdapCTBEHHBIH ApXUB
ropoaa Mockss» (nanee - I'BY «LII'A MockBbI»).

1.2.  [lo mepenayu Ha MOCTOSHHOE XPAHEHUE JTOKYMEHTHI, BKIIOUEHHBIE B COCTaB
ApxuBHOro ¢GoHma MOCKBBI, BpEMEHHO, B TpeJeiax, YCTaHOBIEHHBIX DeaepanbHbIM
3ak0oHOM OT 22 okTsa0ps 2004 roma Nel25-d3 «O6 ApxuBHoM nene B Poccuiickoit
denepauyin» W WHBIMA HOPMATHBHBIMHU MpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickont denepanuu,
XPaHATCS B aQpXHUBE Y HUBEPCUTETE.

1.3.  VYHuBepcurer o0ecreyuBaeT COXPAHHOCTb, Y4€T, OTOOp, YHOpsIOYEHUE U
UCIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (hoHAa MOCKBBI, 00pa3ylomuXcs B MpOIECCe
JNESATEIbHOCTH YHHUBEPCUTETA, B COOTBETCTBUU C lIpaBuiamMu opraHuzanuu XpaHEHUs,
KOMIUIEKTOBaHHS, y4€Ta U UCIOJIb30BaHUS IOKyMEHTOB ApxuBHoro gonaa Poccuiickoi
@enepanu U IPYrux ApXMBHBIX JOKYMEHTOB B T'OCYJApCTBEHHBIX OPraHax, OpraHax
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS U OpPTaHU3aIUsAX, O0ECIeUYNBAECT CBOEBPEMEHHYIO TIEpenavy
3TUX JOKYMEHTOB Ha nocTtossHHOe XpaHeHue B ['BY «I{I'A MoCKBbI».

1.4. Bce  paboTbl, CBsI3aHHBIE C  MOJATOTOBKOW,  YNOPSJOYEHHUEM,
TPAHCIIOPTUPOBKOM U MEpeIayer Ha IIOCTOSTHHOE XPAHEHUE apXUBHBIX IOKYMEHTOB B [ BY
«III"A MOCKBBI», MPOU3BOISITCSA CUJIAMHU U 33 CUET Y HUBEPCUTETA.



1.5. ApxuB YHuBepcuteta (fajiee - ApXuB) CO3Ja€TCsl HA MpaBax CTPYKTYPHOTO
nojapaszeneHuss B coctaBe  Oraena  JOKYMEHTAllMOHHOIO  OOEcCredeHws,
OCYILECTBJISIFOIIETO XPAHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUE€T M HUCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢ponna MockBbl, JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbliie 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUS,
B TOM YHCJIE 10 JUYHOMY COCTaBY, 0Opa30BaBLIMXCS B ACSATEIBHOCTH YHHUBEPCUTETA, A
TaK K€ MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K I€peaade Ha MOCTOsAsHHOE xpaHeHue B I'BY «III'A
MOCKBBI», HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHHSI KOTOPOI'O BBICTYIIAET Y HUBEPCUTET.

VYuuBepcuter  obecrieunBaeT ~ ApXUB  HEOOXOAMMBIM  MOMEIIEHUEM U
000py/1I0BaHUEM.

1.6. VYuuepcurtet pazpadarsiBaeT [lonoxxeHue 00 apxuse. [lonoxeHue 06 apxuse
YHUBEpCUTETA TMOJJICKUT COTJIACOBAaHHIO LlEHTpambHOM 3KCHEPTHO-ITPOBEPOYHOU
komuccuu ['maBapxuBa Mockssl (nanee - [IIIIK I'maBapxuBa MocCkBbI).

[Tocne cornmacoBanusa LIDIIK I'maBapxuBa Mocksbl [lonoxenue o0 apxuBe
YHUBEpCcUTETA YTBEPKAACTCS IPUKA30M Y HUBEPCUTETA.

1.7. ®ynkuuu BeaeHUS ApXHWBa BO3JIAralOTCS IPUKA30M YHHUBEPCUTETAa Ha
3aBEYIOLIETO apXUBOM M 3aKPEIUISIOTCS B JOJKHOCTHOM MHCTPYKIIUH.

1.8. ApxuB B CBOE€W [JEATEIBHOCTH PYKOBOJCTByeTCcs DenepalibHbIM 3aKOHOM
ot 22 okta0ps 2004 roga Nel25-03 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit @enepanumny,
3aKOHAaMM, HOpPMaTUBHBIMH IPaBOBBIMHU akTamu Poccuniickon denepanny, HOpMaTUBHBIMU
Y NIPAaBOBBIMU aKTaMH YIIOJTHOMOYEHHOTO (pe/iepalibHOTO OpraHa NCIOJHUTEIBHOMN BIACTH
B chepe apXUBHOTO Jieia U JISTIOMPOU3BOJICTBA, 3aKOHOM ropoaa MockBbI OT 28 HOSOPs
2001 roga Ne67 «O06 ApxuBHOoM ¢oHIAe MOCKBBI M apXHBax», MOCTAHOBICHUSIMHU U
pacriopsbkeHusiMu - Mapa u IlpaButensctBa MockBbI B cdepe apXuUBHOro jejia H
NENoNpOn3BOACTBA, [IpaBunamu oOpraHW3alid XPaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHUSA, ydeTa H
UCIIOJIb30BaHUsl JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (oHna Poccuiickoit dexnepauud U Apyrux
apXMBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, oOpraHax MECTHOT'O
CaMOYIIPABJICHUS U OPraHHU3alUsAX, HOPMATHBHBIMH M METOJMYECKHUMH JOKYMEHTAMHU
I'maBapxuBa MOCKBBI, TOKQJIbHBIMU HOPMATUBHBIMUA aKTaMU Y HUBEPCUTETA, MIPUKA3aMHU
Ynusepcurera, MTHCTpyKIIMEH 1o AeIONPOU3BOACTBY U HACTOAIIMM [lomoxenuem.

1.9. 3a yTpaty u mopuy JOKyMEHTOB ApXUBHOro (oHma MOCKBBI JOJKHOCTHBIE
Juua  YHHUBEPCUTETa HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHM C JIEMCTBYIOLIHAM
3aKOHOAATEIBCTBOM.

1.10. KoHTpoJib 32 AeSTENbHOCThI0 ApXUBa OCYIIECTBISIET PEKTOP Y HUBEPCUTETA.

1.11. OpraHu3allMOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOJCTBO JEATEIBHOCTbIO ApXHBa
ocymiectBisieT ' BY «II'A MocCKBBbI».

2. CocTaB J0OKYMEHTOB ApXuBa
B ApxuBe xpansrcsi:
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2.1. 3aKoHYEHHbIE B JCIIONPOU3BOACTBE YHHBEPCHUTETA Ji€jla IOCTOSHHOTO H
BpeMeHHOro (cBeimie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHs, OOpa30BaBIIMECS B JESATEIBHOCTU
CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeiIcHUl YHHMBEPCUTETA, B TOM YMCJIE JAOKYMEHTHI IO JIMYHOMY
COCTaBy, 00pa30BaBILNECS B AESITEIBHOCTH Y HUBEPCUTETA,;

2.2. HayyHo-cnpaBOYHBIM anmaparT K JOKYMEHTaM W YYETHbIE JOKYMEHTBI
Apxusa.

3. 3apaum ApxuBa

OCHOBHBIMH 3agadaMiu ApXI/IBa SABJIAIOTCA

3.1. OpraHuzanus XpaHEHUs JIOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX NPEAYCMOTPEH
pazaenoM 2 Hacrosero [lonoxenus.

3.2. KomiuiekToBanue apxuBa JTOKYMEHTaMU, 00pa30BaBITUMUCS B ICSITEIBHOCTH
YHuBepcurera.

3.3. VYuer 10KyMEHTOB, HaXOJAIIUXCS HA XpaHCHUU B ApXUBE.

3.4. Ucnonp30BaHrE JOKYMEHTOB, HAXOIAIIUXCA HA XPAHEHUH B ApPXUBE.

3.5. IloaroToBka M CBOEBpEMEHHas Iepelaya JOKYMEHTOB ApXMBHOro (oHaa
MockBbl Ha TocTosiHHOE XpaHeHue B ['BY «III'A MockBbD».

3.6. MeToauueckoe pyKOBOJICTBO M KOHTPOJIb 32 POPMUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM
JIe]l B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3ACICHUSIX YHUBEPCUTETA U CBOEBPEMEHHOW MEpeaayen ux B
ApXUB B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSIAKE.

4. ®DyHkuum ApxuBa

ApXHB OCYIIECTBIISIET ClIeyIONINe QYyHKIIUN:

4.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB IMOCTOSSHHOTO W BpeMeHHbIX (cBbiiie 10 jeT)
CPOKOB XpaHEHHMsI, B TOM YHCIIC TI0 JITYHOMY COCTaBYy, 0OPa30BaBIIUXCS B JICATCILHOCTH
YHuBepcuTeTra, HE TMO3[HEE, YeM dYepe3 3 Tojia TMOocle 3aBeplieHUs Jell B
JIEIONTPOU3BOICTBE, B COOTBETCTBHH C YTBEPIKICHHBIM I'paUKOM.

4.2. OpraHu3yeT ¥ NPOBOJUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH B YCTAHOBJIECHHOM IOPSIKE
JTIOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUSs, HAXOAAIIMXCSl Ha XpaHEHUHU
B apxuBe YHHUBEpPCUTETa B IEJIIX OTOOpa JOKYMEHTOB [JIsi BKJIIOYEHHUS B COCTaB
ApxuBHoro ¢oHga MOCKBBI, a TakKe BBISBICHHUS JOKYMEHTOB, HE IMOJJIeKaIINX
JaJIbHENIIIEMY XPAHEHUIO.

4.3. Coznaer, MOMOJHSET M COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIPABOYHBIN ammapar K
XpaHAIUMCs B ApXUBE JOKYMEHTaM.

4.4. OcyuiecTBisieT MOATOTOBKY W MPEACTABIACT HE MO3JAHEE YeM uepe3 3 rojaa
MOCJIE 3aBEPILICHHUS JIeT B ACJIONPOU3BOICTBE:

a) Ha PacCMOTPEHUE U COTJACOBaHHE JKCHEPTHOH KOMHUCCHM YHHMBEpPCUTETa
(manee — OK): mpoeKThI onucel Aei, TOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, BPEMEHHBIX
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(cBoime 10 1€eT) CpOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHCJIE MO JIMYHOMY COCTaBY; a TaK»Ke MPOEKTHI
aKTOB O BBIJIEJICHUUM K YHUYTOXKEHUIO (ApXUBHBIX) JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIINX
XPaHEHHIO; aKTOB O HE OOHApYKEHUU apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, ITyTH PO3BICKA KOTOPBIX
HCUYEpIaHbl; aKTOB O HEUCIPABUMBIX IMOBPEKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB; MPOEKT
HOMEHKJIaTYypHhI A€,

0) Ha yrBepxkaenue i cornacoBanue LMK I'maBapxuBa MockBbI: ONTUCH JIeT,
JIOKYMEHTOB ITOCTOSTHHOT'O XPAaHEHUS; OIUCH J€J, JOKYMEHTOB 10 IUYHOMY COCTaBY; aKThI
0 HEOOHApPY>KEHUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, IIyTH PO3bICKA KOTOPBIX MCUEPIAHBI; aKThl O
HEHUCHIPABUMBIX TOBPEKJICHUIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB; AaKTbl O BBIICICHUU K
YHUUYTOKEHUIO (ApXUBHBIX) JTOKYMEHTOB, HE TMOJUISKAIIMX XPAaHEHUIO; TMPOEKT
HOMEHKJIATYphl J1e7 (OAMH pa3 B 5 JIeT, B cllydae M3MEHEHUN (YHKIUN U CTPYKTYpPHI
OpraHu3allid HOMEHKJATypa JieJl MOJJIeKUT IEePECOCTABICHUIO, COTJIACOBAHUIO U
YTBEPKJICHUIO PaHbIIE YKA3aHHOTO MEPUOJIa);

B) Ha YTBEPXKICHUE PEKTOPY YHHMBEPCUTETA: OINKWCH [Ie]l, JOKYMEHTOB
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs; OMUCH JeJl, JOKYMEHTOB IO JMYHOMY COCTaBY; aKThl O
HEOOHAPY)KEHUU apXMUBHBIX JIOKYMEHTOB, MYTH PO3bICKA KOTOPHIX MCYEPHAHBI; aKThI O
HEUCTIPABUMBIX TOBPEKJCHUSIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB; aKThl O BBIJCICHUU K
YHUYTOXKEHUIO (apXMBHBIX) JOKYMEHTOB, HE MOJJICKAIINX XPAHEHUIO YTBEP KICHHbBIC
(cornacoBannbie) [[DIIK I'maBapxuBa MOCKBBI; ONUCH JI€71 TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cbiie 10 neT) cpokoB xpaHeHus, coriacopanubie DK YHuBepcurera.

4.5. Bemer yd4eT [OKYMEHTOB, HaXOJSIIMXCA HA XpPaHEHUU B ApXUBE B
YCTaHOBJICHHOM TOPSJIKE.

4.6. IlpencraBnsier B I'BY «lII'’A MockBbI» yudeTHbIE CBeleHUsI 00 o0beMe H
COCTaBe, XpaHAIUXCS B ApXHBE JOKYMEHTOB ApXUBHOro (oHaa MOCKBBI U JAPYTrUX
apXMBHBIX JOKYMEHTOB (IIacopT apxXuBa), B COOTBETCTBUU C  MOPSIKOM
roCyJapCTBEHHOTO y4eTa TOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccutiickoii @denepanmm.

4.7. CucteMaTu3upyeT U pa3MeniaeT JOKYMEHTHI, MOCTYNAIIINE HA XPAHEHUE B
ApxuB, 00pa30BaBIIKECS B X0JI€ OCYIIIECTBICHUS JEATEILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.8. Opranusyer mnepenady W MepeAacT B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE JOKYMEHTHI
ApxuBHoro ¢Gonga MockBbl, 00pa3oBaBIIMECS B JAESITEIIBHOCTH YHHUBEpPCUTETa Ha
nocrosiHHOoe XpaHeHue B ['bY «II'A MockBbI».

4.9. IlpoBoauT MeEpONPUSATHS MO OOECIHEUYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxXOASIIMXCSl HA XpaHEHUU B ApXUBeE.

4.10. Opranusyer UCHOJIb30BaHHUE IOKYMEHTOB:

a) uHGOPMHUpPYET PYKOBOJACTBO M pPAOOTHUKOB YHHUBEPCHUTETa O COCTaBe U
COZIEp’KaHUM TOKYMEHTOB ApPXUBA;

0) uHbOpMHUpYET MOJB30BATEICH IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS APXMBHBIX
JIOKYMEHTOB;
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B) OpraHM3yeT BblJauy JOKYMEHTOB M JI€l BO BPEMEHHOE IIOJIb30BAaHUE B
YCTaHOBJICHHOM MOPSAKE;

I') MCIOJHSET 3allpoChl IOJIb30BATENEH, BbIIAET APXMBHBIE KOMHUU JOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBIIMCKU U ApXUBHBIE CIIPABKH;

1) BEJIET y4€T UCI0JIb30BAHUS JOKYMEHTOB ApXUBa.

4.11. Co3pmaer ¢ona mOIb30BaHUS apXuBa YHUBEPCUTETa W OPraHU3yeT €ro
HCIIOJIb30BaHNUE.

4.12. OcyuiecTBIsIE€T BEIECHHE CIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa.

4.13. YyactByeT B pa3pabOTKe HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB YHHUBEPCHUTETA IIO
BOITPOCAM apXUBHOTO JieJia U ICJIONPOU3BO/ICTBA.

4.14. Oxa3pIBa€T METOJUYECKYIO IOMOIIb CTPYKTYPHBIM ITOAPA3ACICHUIM U
paboTHMKaM YHHMBEpCUTETa IO BOIPOCAM JEJONPOU3BOACTBA B YAaCTU COCTaBJICHHUS
HOMEHKJIATYphI /1€, GOpMUPOBAHUA U OOPMIICHHS JOKYMEHTOB, a TaK)K€ MOJATOTOBKU
Jiel1 K mepegaye B ApXUB.

4.15. KouTponupyeT mpaBUIbHOCTh (GOpMHUpPOBaHUS U OG(OpMIICHHS Jell B
JEJOMPOU3BOCTBE, a TAK)KE MOJATOTOBKY JEJ K nepeaye B ApXuB.

S. IIpaBa ApxuBa

ApXUB HUMeEET IIPaBo:

5.1. IlpeacTtaBasiTb pEKTOPY MPEITIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO OPTraHU3alNU
XpaHEHUsA, KOMIUIEKTOBAHUS, yUY€Ta U UCIIOJIb30BAHNS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B ApXUBE.

5.2. 3anpaimuBaTh, B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHBIM MOPAIKOM, B CTPYKTYPHBIX
nojipas/ieNIeHUsIX Y HUBEPCUTETA CBEACHHUSI, HEOOXOUMBbIe 1715l pabOoThl ApXUBa.

5.3. /laBaTp peKOMEHJAUWHU CTPYKTYpPHBIM NOAPA3AECICHUAM Y HHUBEPCUTETA IO
BOIPOCAM, OTHOCSIIIUMCSI K KOMIIETEHIIUU ApXUBa.

5.4. TpeboBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUN YHUBEPCUTETA CBOCBPEMEHHOMN
nepeaadn JOKyMEHTOB B APXUB B COOTBETCTBUHU C YTBEPKICHHBIM TPa(hUKOM.

5.5. Ilpunumats yuactue B 3aceqanusix [[IIIK ['naBapxuBa MOCKBBHI.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. 3aBenyrominii apXMBOM HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a BBIMIOJIHEHUE BO3JIOAKEHHBIX
Ha ApxuB 3a7a4 U QYHKIIHIA.

6.2. 3aBedymoIIMil apXWBOM COBMECTHO C PEKTOPOM YHHUBEPCUTETA HECET
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJIaTENbCTBOM Poccuiickoint Denepanuu 3a:

- HCCO6JIIOI[CHI/I€ IMpaBHJI oOecrneueHus COXpPaHHOCTHU, KOMILUICKTOBAaHHA, Y4YCTa,
HUCIIOJIBb30BaHUA JOKYMCHTOB, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOJATCIbHBIMY U HOPMATUBHBIMHA



aktamu Poccuiickon denepanuuy;

- YTpaTy U HECAaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUYTOXKEHUE JJOKYMEHTOB;

- HapyUIEHUE MOPSI/IKA U CPOKOB Mepeiau JOKyMEHTOB ApXuBHOTO (hoHAa MOCKBBI
B I'BY «II"'A MoOCKBBI».

6.3. [Ipu cmene 3aBeaytromiero apxuBom OT/ena JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCIIeUeHUS
npueM-fepeada T0KyMEHTOB ApXUBa, y4€THOTO M HAYYHO-CIIPABOYHOTO alapara K HUM
OCYILIECTBIISIETCA T10 aKTY.

COI'JTACOBAHO
IIporoxkoa JK YHuBepcurera
or 03.04.2024 Ne 1
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